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José Ramén Cruz Mundet dirigié y coordinG a un grupo de expertos en
archivos iberoamericanos para que aportaran sus conocimientos sobre
la practica archivistica contemporanea. Este volumen colectivo tiene la
finalidad de constituirse en un punto de referencia para los archivistas
de lengua espafiola y portuguesa. La estructura de la obra fue organizada
con una vision de sintesis, procediendo de lo general a lo particular del
trabajo archivistico, de esta forma la narracion explica de manera lineal
todos los procesos tedrico-préacticos empleados en la buena practica de esta
disciplina. En este sentido, este libro tiene la colaboracion de dieciocho
autores de prestigio dentro del mundo archivistico que logran en sus escritos
una estructura homogénea; este rasgo me permite definir que esta obra se
constituira en un manual de trabajo para los especialistas de los archivos.
Ademas de su distribucion electronica open access que facilita su consulta.

La obra puede leerse desde dos Opticas: la administracion de documentos
y la administracion de archivos analogos y electronicos. La primera tiene
por objeto el tratamiento integral de los documentos que son objeto
de herramientas técnicas y funcionales. Por su parte, la administracion
de archivos es propuesta como un sistema compuesto por recursos
(financieros, personales, tecnoldgicos, equipos, normas, entre otros) que
deben implantarse en las organizaciones. Con esta obra se perfila una vision
iberoamericana para los archivos; asi, se establece que el conjunto de normas,
drganos, centros y servicios permiten contar con una administracion eficaz
de los documentos y archivos de origen analogo o digital.

El volumen se estructura en cinco secciones. Las tres primeras escritas
con un carcter genérico. En la primera seccion José Ramon Cruz Mundet
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(Espafia) define de forma clara y sintética la terminologia archivistica; la
segunda parte, a cargo de Alejandro Delgado Gomez (Espafia), aborda el
tema de la normatividad bésica de referencia. En la tercera parte, Alicia
Barnard Amozorrutia (México) explica el tema de las funciones, procesos y
requisitos en los procesos de la gestion documental.

La cuarta seccion refiere de forma amplia “el sistema de administracion
de documentos” donde se explican las herramientas y practicas archivisticas.
Este bloque temético se dividid en cinco subtemas: la identificacion,
la clasificacion (incluye la codificacion, la ordenacion y la instalacion de
actividades vinculatorias), ladescripcion (incluye los metadatos), la valoracion
y la captura-trasferencia (en especial los documentos electronicos) de los
documentos de archivo. La quinta seccion también se maneja como un
bloque tematico que analiza las “funciones de administracion del sistema”,
se divide en seis subsecciones que orientan a la aplicacion de conocimientos
ajenos a la materia disciplinar de la archivistica, pero enfocados a la adecuada
administracion de un sistema archivistico. Asi, se plantea considerar
la formacion de usuarios, la gestion de recursos, la gestion de accesos y
consultas; ademas de que los archivistas incidan en la elaboracion de dis-
posiciones normativas, en el manual de buenas précticas, en la difusion y
accion cultural de la labor en los archivos. No estd de mas insistir en que
un libro de esta naturaleza es reflejo de la vitalidad del trabajo archivistico en
la préctica y en la construccion de marcos conceptuales y tedricos que estan
fortaleciendo la ciencia archivistica.
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