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Introduccion

En México, la emision de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica Gubernamental en junio de 2002," motivé que el
trabajo del gobierno quedara vinculado a parametros de transparencia y
rendicion de cuentas. En ese marco, la democracia exige que se facilite el
acceso del ciudadano a la informacion publica; sin embargo, esa premisa no
puede ser cumplida sin archivos bien identificados, organizados y descritos.

La mencionada ley marcé un hito en la historia de los archivos
y la archivistica en México: de lugares ligubres y aislados, en donde se
acumulaban sin sentido los documentos, hoy los archivos deben estar
integrados en el sistema de las estructuras administrativas. De manera
paralela, a nivel internacional, la archivistica ha venido dando respuestas a
los requerimientos planteados por la denominada era de la informacion y la
sociedad del conocimiento —desde la generacion del documento en soporte
de papel a la produccién de documentos digitales—.

Laintegracion de la archivistica en la globalizacion exige la normalizacion
de su léxico, procesos y metodologfa; la contextualizacion de su objeto de
estudio —que a saber es “la naturaleza de los archivos, los principios de su

» 2

conservacion y organizacion y los medios para su utilizaciéon”—* y el trabajo
interdisciplinario, con los arquitectos, restauradores, bi6logos, especialistas
en las herramientas computacionales, etcétera.

Asimismo, tradicionalmente la palabra “archivo” llevaba a pensar sélo
* Instituto de Investigaciones sobre la Universidad y la Educaciéon — Archivo Histérico de la
Universidad Nacional Auténoma de México.
1 Diario Oficial de la Federacidn (DOF), México.

2 Heredia Herrera, Antonia , Archivistica general. Teoria y practica, Sevilla, Diputacion Provincial,
p. 30.
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en los histéricos y en la necesidad de su existencia para la investigacion,
la cultura y la ciencia en general. En consecuencia, a los archivistas se nos
consideraba como especialistas en documentos histéricos. Sin embargo,
la evolucion de nuestra profesion ha corrido una suerte paralela a la
trayectoria de los archivos durante el siglo pasado y principios del actual.
Con la intervencion del archivista desde la génesis del documento, tomando
siempre como referencia el principio de respeto de los fondos, se asegura la
integracion de todos los documentos desde que son activos y semiactivos,
hasta que se eliminan o se conservan en atencidén a su valor temporal o
permanente.’

El desarrollo de la teoria de las edades de los documentos y las nociones
de valor primario y valor secundario, justificaron la necesidad de aplicar
técnicas archivisticas en la etapa activa del documento.

Asi, los documentos normativos detivados de la Ley de Transparencia,’
en correspondencia con lo antes expuesto, establecieron que se deben aplicar
en los archivos de gestion u oficina, criterios uniformes de clasificacion de
la documentacién, nociones de valoracion de documentos con el objetivo
de determinar el lugar de su conservacion y destino final, asi como métodos
de descripcion de su contenido a fin de contar y/o tecuperar la informacion
desde su gestacién. Por supuesto que en México nos falta normalizar la
practica de esos procesos, ademas de una Ley de Archivos.

Los cambios hasta aqui mencionados, sin duda han incidido también en
los archivos histdricos, esos que tradicionalmente custodian los conjuntos
documentales de instituciones o personajes publicos o privados, los cuales
antaflo recibfan un tratamiento archivistico discrecional. En la actualidad
las normas internacionales en materia de archivos nos demandan la
normalizacion de su procesamiento, con el propésito expreso de ampliar
la difusién de su uso y consulta a todo el otbe, con lo cual el término de
historicos cobra su cabal dimension al ir en aras de su maxima publicidad.

3 Borris, Joaquim, “Las relaciones entre archiveros y productores de documentos”, en Biblios
Revista Electronica de Bibliotecologia, Archivologia y Museologia, Universidad Peruana de Ciencias
Aplicadas, Lima, , vol. 2, nimero 007, enero-marzo, 2001, pp. 3-6.

4 Que a saber son: Los Lineamientos generales para la organizacion y conservacion de archivos; Instructivo
para la elaboracién de la Guia Simple de Archivos; Instructivo para la elaboracién del Cnadro de clasificacion
archivistica y el Instructivo para la elaboracion del Catdlogo de disposicion documental, elaborados por
el Archivo General de la Nacién y/o El Instituto Federal de Acceso a la Informacion.
Disponibles en: http://www.agn.gob.mx/

94 Tegajos, nimero 11, enero-marzo 2012



Las instituciones, familias y personas morales o fisicas producen
documentos en el desempefio de sus funciones y actividades que, por
acumulacion, van formando el fondo documental. Los archivos historicos
habitualmente se establecen mucho después de iniciada la formacion del
fondo, situacién que a veces repercute en su funcionamiento; sin embargo,
es un hecho que esos archivos nacen ligados a la entidad, lo cual no obsta
para que también alberguen fondos y colecciones de otros organismos
que deciden donatlos,” venderlos o dejatlos en comodato. Por ejemplo,
el Archivo Historico de la Universidad Nacional Auténoma de México
(AHUNAM) es responsable del patrimonio documental de esa institucion y
por lo tanto custodia, conserva, organiza, describe y difunde los documentos
con valor histérico que fueron producidos y recibidos en el desempefio de
las funciones de las facultades, escuelas, institutos y centros de investigacion,
asf como de la administracion central y demas dependencias que constituyen
al organismo. El caricter plural de la UNAM le ha granjeado confianza entre
la sociedad, de aqui que varios particulares hayan decidido depositar sus
fondos y colecciones en su archivo historico.

En el presente trabajo me referiré en concreto a los archivos historicos
que custodian conjuntos documentales de la institucién a la cual sirven,
pero que ademas albergan fondos y colecciones de instituciones, familias
o personas publicas o privadas, todo ello con el propésito de abonar a la
normalizacion de la gestion de los ingresos de documentos a los archivos
historicos.

Lo anterior sucede sin perder de vista que en junio de 2010 el Archivo
General de la Nacion (AGN) public el Lustructivo para la transferencia secundaria
de archivos (soporte papel) dictaminados con valor historico al Archivo General de la
Nacion," instructivo al que deben sujetarse las dependencias y entidades
de la administracién publica federal, a través del cual se establecen las
responsabilidades y acciones que las entidades y dependencias deberan
efectuar en la preparacion de los acervos documentales dictaminados con
valores secundarios. Asimismo, determina las responsabilidades y acciones
5 Heredia Herrera, sQué es un archivo?, Espana, Ediciones Trea, 2007, p. 23.

6 Archivo General de la Nacion. Direccion del Sistema Nacional de Archivos, con el
concurso de su 6rgano asesor, el Comité Técnico de Unidades de Correspondencia y Archivo

del Gobierno Federal (Cotecuca), México. Véase: http://www.agn.gob.mx/menuprincipal/
archivistica/pdf/instructivo_transferencia2011.pdf
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La importancia de que el AGN contempla en la recepcion de
reglamentar o normar las ~ conjuntos documentales dictaminados
transferencias se deriva de  convalor historico y puestos al servicio
que son la piedra angular ~ del publico.
del buen funcionamiento Sin duda ese instructivo es una
de un sistema de archivos herramienta indispensable para efectuar
institucional, al depender las transferencias secundatias al AGN,

de ellas su dinamismo y por lo que su consulta es obligada. Por
fluidez. su parte, el presente trabajo pretende

proponer un plan de accién que
los archivistas debemos llevar a cabo ante el imperativo de los ingresos
ordinarios o regulares, manifestados en las transferencias, asi como de los
extraordinarios; es decir, sobre la recepcion de fondos y colecciones de
instituciones, familias y personas publicas o privadas que decidan que sean
custodiados por archivos histéricos de instituciones autonomas.

¢Qué es y en qué consiste el ingreso de documentos a los archivos
histdricos?

Antes de abocarme al tema que me ocupa, conviene precisar qué entiendo
por “archivos”. La archivista, doctora Antonia Heredia, en su obra ;Qué es
un archivo?, propone el uso de la minuscula para la voz “archivo”, entendido
como el conjunto organico de documentos producidos en cualquier soporte
por una institucién, familia o persona publica o privada; y el de mayutscula
inicial para la palabra “Archivo”, que designa a la institucién responsable
del patrimonio documental de una entidad y también, en muchos casos,
de otros fondos y colecciones procedentes de distintos organismos.” En la
presente comunicacién me cefliré a esa propuesta y definiciones.

La forma ordinaria de ingreso de documentos al archivo histérico son
las transferencias de series, fracciones de setie o fracciones de fondos desde
el o los archivo(s) semiactivo(s) o de concentracién. En ese sentido, el
archivo historico, dentro del ciclo de vida de los documentos, representa la
cuspide del administrativo.

7 Heredia, op. cit., pp. 119-123.
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Las series, motivo de la transferencia regular, deben de estar debidamente
identificadas y ordenadas. Su ingreso al archivo histérico del organismo no
admite el proceso de valoracion, el cual se presupone que se ha realizado
en la etapa administrativa de los documentos. Esa caracteristica lleva a
denominar al archivo histérico también como definitivo o permanente.

De la misma forma, las transferencias de documentos del archivo de
concentracion al historico deben estar sefialadas en el respectivo calendatio,
disefiado ex profeso y por supuesto estar en correspondencia con el Catalogo
de disposicion documental. Por supuesto que los plazos de recepcion de las
series documentales varfan de una a otra. Pero ademas de regularse en tiempo,
deben también sistematizarse en forma, a través de los correspondientes
formatos, relaciones de entrega- recepcion y registro de documentos en el
archivo historico.

La importancia de reglamentar o normar las transferencias se deriva
de que son la piedra angular del buen funcionamiento de un sistema de
archivos institucional, al depender de ellas su dinamismo y fluidez. Del
mismo modo, las transferencias representan una responsabilidad para el
archivo historico, tanto en su recepcion y conservacion, como en el servicio
que debe dar a la administracién del organismo del cual depende y a la
ciudadania en el ejercicio de sus derechos.

Es un hecho que los archivos historicos se crean unidos al organismo que
les dio vida, de ahi que su primer compromiso sea atender los documentos
que de ¢l emanan, por lo que en una programacion de actividades debe de
ser prioritario su tratamiento archivistico, antes de dedicarse al tratamiento
de los fondos y colecciones cuyo ingreso fue extraordinatio.

En efecto, la admision extraordinaria de fondos y colecciones que
no proceden de la instituciéon que cre6 el archivo histérico, lleva a los
archivistas a evaluar sus posibilidades en materia de recursos humanos,
financieros, técnicos, de espacio, materiales, etc. Este hecho hace necesario
que previo a su ingreso, el archivista diagnostique y dictamine la viabilidad
de su recepcion.

Por su parte, las transferencias ordinarias requieren también de un
diagnéstico y de un dictamen; este dltimo debe tener como objetivo el
programar las actividades archivisticas y de conservacién que ameriten las
fracciones de series o de fondos.
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Mientras que las series o fracciones de serie de la institucion de la
cual depende el archivo historico ingresan a través de las transferencias
habituales, reguladas en tiempo y forma; los ingresos extraordinarios
de fondos y colecciones de otras entidades son recibidos por compra,
donacion, comodato o cualquier otra modalidad juridica.

En suma, el ingreso es el conjunto de acciones que posibilitan la entrada
de documentos a los archivos histéricos, por la via de transferencia, dona-
cion, compra, comodato, etc. Mientras que mediante la transferencia los
documentos ingresan de forma ordenada y periddica, de acuerdo con un
tiempo establecido, los ingresos extraordinarios de fondos y colecciones lo
hacen de forma ocasional, sin periodicidad alguna.

Plan de accién

Las transferencias ordinarias de fracciones de serie, series y fracciones de
fondo al archivo histérico, asf como la adquisicion de fondos y colecciones
provenientes de otras entidades, requieren la realizacién de varias actividades
con el fin de no recibir “lo que envien” sin criterio alguno.

. . . La recepcién de documentos
Para su mejor conservacion,

los documentos que ingresen
al archivo deben someterse
a procesos de limpieza —y,
en su caso, fumigacion-y
cambio de cajas, ademds
de realizar todas aquellas
actuaciones de conservacion
que requiera el conjunto
documental y que hayan sido
establecidas en el diagndstico i orymentacion juridica pertinente

y dictamen de ingreso. (actas de transferencia, contrato de

compraventa, donacion, comodato, etc.), el traslado fisico de los documentos,

conlleva un costo en recursos
humanos, materiales, técnicos y
de espacio, de ahi la necesidad de
establecer y normar las acciones de
los archivistas, las cuales en lineas
generales son: la elaboracion de un
diagnostico, un dictamen de ingreso
y la relacion de los documentos,
objetos del traslado; asi como
también comprende gestionar la

las acciones de ingreso al archivo y el registro de su ingreso al mismo.
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1. Diagnéstico

A través del diagnéstico, debemos
evaluar y hacer una descripcion
general de las  caracterfsticas
formales e informativas de los
documentos y del organismo que
los generd, con miras a dictaminar la
pertinencia de su ingreso al archivo
histérico. Debe constar de una
evaluacion  archivistica, histética
y de su estado de conservacion.

Asimismo, cuando se trate de
ingresos extraordinarios, el
archivista debe constituir o

bacer la apertura del expediente
técnico del fondo o coleccion,
el cual se integrard con: el
documento juridico —contrato
de compra o donacion-, el

diagndstico, el dictamen

de ingreso y la relacion de

traslado.

Este diagndstico constituye el primer elemento que permitird determinar la

pertinencia del ingreso de los documentos al Archivo y debe incluir:

a. Las caracteristicas generales de los documentos: su propdsito es

conocer de manera aproximada fechas extremas, volumen, soportes,
clases y tipos documentales, asuntos que trata, estado de organizacion
y descripcion. Asimismo, debe consignar la historia de la institucién
o biograffa del personaje productor de los documentos.

Cabe sefialar la conveniencia de detectar si existen valoraciones
ptevias y/o depuraciones aplicadas a esos fondos, seties o fracciones
de serie para, en caso negativo y de considerarse conveniente,
solicitar la aplicacion de estas medidas a las instancias que hayan
participado previamente en su gestion y custodia.

Evaluacion archivistica: en las transferencias habituales habra que
verificar la correcta identificaciéon y ordenacion de las unidades
documentales que constituyen a las series o sus fracciones.

Por su parte, cuando se trata de un posible ingreso extraordinatio
de un conjunto documental, la evaluacion archivistica tendra el
propdsito de establecer si se trata de un fondo o coleccién documental.

Conviene definir que el fondo es un conjunto organico de
documentos, en cualquier soporte, generados dentro de la estructura
funcional de un organismo y en el ejercicio de su competencia,
establecido como una unidad archivistica conforme al principio de
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procedencia. El fondo posee una limitacion jurisdiccional unida a la
institucion que lo produce y cronolégicamente esta acotado a la vida
de esa institucion.

Por su patte, la coleccién es una agrupacion de documentos que
no responde a una gestioén institucional o personal sino a intereses
especificos; suele reunir piezas cuya relacion estd determinada por el
tema o asunto y generalmente proceden de fuentes diversas, por lo
que no mantienen una estructura organica ni responden al principio
de procedencia, de lo cual se deriva que su tratamiento no esta sujeto
a los principios archivisticos que rigen la clasificacion ni a las normas
de descripcion.

c. Evaluacion historica: debera aplicarse solo a fondos y colecciones
que se pretendan ingresar de manera inusual y trata de establecer si
los documentos constituyen fuentes primarias para la historia de la
institucion de la cual depende el archivo o bien para el pais, en virtud
de lo cual se justifique su conservacion permanente.

d. Evaluacion de su estado de conservacion: es recomendable establecer el
estado fisico de los documentos a partir de la deteccion de los deterioros
que presentan y, en su caso, de la presencia de agentes nocivos.

2. El dictamen de ingreso

En el dictamen de ingreso se trata de dar una opinién fundamentada que busca
determinar la pertinencia de los ingresos de documentos al archivo historico:

e Para el caso de los ingresos ordinarios, es recomendable que se
circunscriba a las condiciones en que deberan ser transferidos los
documentos del archivo de concentracién o semiactivo al archivo
histérico, asimismo, fundamentatse en la evaluacion archivistica e ir
acompafiado de la relacion de traslado.

e Sise trata de un ingreso extraordinatio, el archivista debe justificar
plenamente el acopio de los documentos, probando que poseen una
tematica y valores que los identifiquen como parte del patrimonio
documental del pafs. En caso de que el dictamen sea favorable, se
debe elaborar también la correspondiente relacion de traslado.
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3, El traslado

Enlos casos en que los archivos historicos estin alejados de los de concentracion
o semiactivos, se plantea como necesario diseflar un plan de accién para
trasladar las fracciones de serie o de fondo, o bien un fondo o coleccién,
en el caso de ingresos extraordinarios. El traslado contempla acciones
que responden a la naturaleza de los documentos, tales como: la previa
elaboracion de la relacién de traslado, la guarda provisional en cajas, la
numeracion progresiva de las mismas y la supervision del traslado.

e Larelacion de traslado deberd contener los datos del remitente y las
caracterfsticas generales e informativas del fondo o coleccion.

e La guarda provisional debe hacerse en cajas. Esta primera actividad
permite tener una idea aproximada del espacio que ocupard el
conjunto de documentos.

e Se dard un namero progresivo a cada una de las cajas, anotando
también el nombre del fondo o coleccion y cualquier dato que de
origen contengan los documentos y que sirva para caracterizatlos.

En las actividades de traslado, los documentos deben ingresar un previo
cotejo con la relacion de los documentos.

4. Ingreso fisico al archivo histérico y el expediente técnico del
fondo o coleccion

Para su mejor conservacion, los documentos que ingresen al archivo deben
someterse a procesos de limpieza —y, en su caso, fumigacion— y cambio
de cajas, ademas de realizar todas aquellas actuaciones de conservacion
que requiera el conjunto documental y que hayan sido establecidas en el
diagnéstico y dictamen de ingreso.

Asimismo, cuando se trate de ingresos extraordinarios, el archivista debe
constituir o hacer la apertura del expediente técnico del fondo o coleccion,
el cual se integrara con: el documento juridico —contrato de compra o
donacién—, el diagnéstico, el dictamen de ingtreso y la relacion de traslado.
De hecho, debe procurarse que cada uno de los fondos o colecciones que
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ingresan al archivo histérico cuente con su correspondiente expediente
técnico; el conjunto de los mismos debera conformar un registro de los
fondos y colecciones del archivo.

El ingreso de un fondo o coleccion amerita su registro, por lo que se le

En suma, las funciones del
archivo, y por tanto del
archivista, se amplian pues
ademds de recoger, conservar
y servir, los archivistas
debemos intervenir en la
planificacion del proceso de
produccion administrativa
de los documentos
electronicos, con el objetivo
de coadyuvar a su mds
larga duracion, es decir, a
SU COnservacion con miras
a ponerlos al servicio de los
ciudadanos en los archivos

debe asignar la clave que le corresponda,
con el fin de que con ella se identifique
no sélo su expediente, sino también su
descripcion. La Norma Internacional
de Descripcién Archivistica ISAD (G)
demanda esta clave para el intercambio de
informacién via internet.

A través del expediente técnico del
fondo o coleccidn, se debe documentar
cadaprocesoarchivistico de organizacion,
descripcion, conservacion, restauracion
o reprograffa que se aplique al fondo
o coleccion en el archivo histérico.
Asimismo, es recomendable afiadir datos
sobre la frecuencia de su consulta. Todo
ello con miras a contar con una vision de

historicos. conjunto sobre el estado general de los

fondos y colecciones para facilitar la programacion de los procesos antes
mencionados. Todo para ponerlos al servicio de los usuarios.

Los documentos electronicos de archivo

En la actualidad, las instituciones publicas o privadas han comenzado a
implementar, en el seno de sus administraciones, un Sistema de Gestion
de Documentos Electronicos de Archivo (SGDEA), el cual podemos
conceptualizar como el conjunto de reglas que, relacionadas entre si de
forma ordenada, permiten automatizar la gestion, captura, almacenamiento,
disposicion, visualizacion y accesibilidad de los documentos electronicos
teniendo en cuenta todo el ciclo de vida de los mismos.

Entre los requerimientos del SGDEA se encuentran la clasificacion,
valoracion y descripcion de los documentos desde el momento de su
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creacion, de modo que estén organizados y sean recuperables —los que deban
de setlo— en cualquier fase de su ciclo de vida, por lo que son los especialistas
en computo quienes disefian estos sistemas ad hoc que puedan asegurar la
autenticidad, integridad, originalidad y la seguridad de los documentos.

El Consejo Internacional de Archivos (CIA) define al documento
electronico como: “informacion registrada, producida o recibida durante la
iniciacion, desarrollo o terminacion de una actividad personal o institucional
y que incluye contenido, contexto y estructura suficientes para servir como
testimonio de esa actividad”.?

El CIA también nos dice que el documento electrénico, para servir de
apoyo y prueba a las funciones de la organizacién debe poseer: autenticidad,
originalidad y fiabilidad, y —citando a la Norma Internacional 150 15489—
agrega otras dos cualidades: integridad y disponibilidad.’

Derivado de lo anterior, podemos afirmar que los archivistas del presente
siglo nos enfrentamos a las innovaciones y transformaciones que implica
el documento electrénico de archivo, el cual es menos indulgente que el
documento en soporte de papel al demandarnos nuevas tareas: el disefio
de arquitecturas y esquemas de metadatos normalizados para su gestion,
almacenamiento, recuperacion y conservacion.

El asociar metadatos a los documentos electronicos de archivo resulta
necesario a fin de garantizar su acceso y perdurabilidad.

En efecto, resulta indispensable precisar los términos y las condiciones
de acceso, asi como los requisitos de reserva, proteccion y confidencialidad
para su correcta organizacion, descripcidn, recuperacion e intercambio.
La utilizacion de metadatos bien estructurados que especifiquen el
contenido, estructura y contexto de los documentos electrénicos, asi
como las necesidades esenciales de su gestion, representan el fundamento
tecnolégico de los sistemas de informacion constituidos en torno de los
nuevos archivos electronicos.

Si no se definen y recogen de manera precisa los metadatos necesatios
para gestionar y dar acceso a través del tiempo a los documentos electronicos
de archivo se perderan, al estar desarticulados de su contexto de creacion.

8 Comité de Archivos de Gestion en Entorno Electronico, Documentos electrnicos. Mannal para
archiveros, Espafia, Ministerio de Cultura, nam. 16, abril, 2005, p.19. Disponible en http://

www.mcu.es/archivos/docs/documentosElectronicos.pdf
9 Ibid., p. 20.
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Es pues del todo recomendable que los archivos electronicos sean
gestionados y administrados en el seno de las propias entidades. En efecto,
los documentos electronicos deben de crearse, mantenerse y preservarse
dentro del entorno de sus productores, y el proceso archivistico durante esa
fase activa incluira: la creacion de un esquema de clasificacion, identificacion,
valoracion, elaboracion de agendas de conservacion y la definicion de los
principios de acceso. Bajo esta premisa, los documentos electrénicos de
archivo pueden pasar al archivo historico donde se ordenaran, describiran
y pondran a disposicion de los diferentes usuarios.

Vicenta Cortés resumi6 las funciones de los archivos en tres: recoget,
conservar y servir."” En la presente comunicacién, hemos venido hablando
implicitamente de esas funciones para documentos en cualquier tipo de
soporte, sin embargo, todo indica que la produccién de los documentos
electronicos amplia las funciones del archivo en el marco de las
organizaciones administrativas, pues supone que los archivistas intervengan
en la planificacién del proceso de produccion administrativa, competencia
afladida a las tradicionales de recoger, conservar y servir los documentos.
De esta manera, en un entorno electronico, las actividades trelacionadas
con la funcién archivistica comienzan mucho antes de la produccién de
documentos, con el disefio de un sistema de archivo. Por lo tanto, en la
implantacién de la administracion electronica deben intervenir productores
de documentos, gestores del procedimiento y archivistas.

En suma, las funciones del archivo, y por tanto del archivista, se amplian
pues ademas de recoger, conservar y servir, los archivistas debemos
intervenir en la planificacién del proceso de produccion administrativa de
los documentos electrénicos, con el objetivo de coadyuvar a su mas larga
duracion, es decir, a su conservacion con miras a ponerlos al servicio de los
ciudadanos en los archivos historicos.

La implementacion de politicas de conservacion de los documentos
electronicos en su fase administrativa resulta medular, pues de su
supervivencia depende su ingreso a los archivos historicos. De aqui que
convenga preguntar ;cudles son las actividades que tendran que desplegar
los archivos en cuanto a la conservacion de los documentos electronicos?

10 Cortés Alonso, Vicenta, “Funciéon de los Archivos”, en Archivos de Espana y Amiérica.
Materiales para un manual, Madrid, Universidad Complutense, 1979, pp. 11-31.
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El Consejo Internacional de Archivos (CIA) sefiala que una de las
conclusiones mas comunes a la que arriban los implicados en la conservacion
de documentos, es que se requiere algun tipo de migracion para garantizar
la supervivencia de los documentos a largo plazo. Agrega que existen otras
técnicas, algunas de las cuales son objeto de una investigacion intensiva, sin
embargo, nos dice, la migracion es aquella en la que se tiene mas experiencia.
La migracién incluye tanto el copiar documentos de forma periddica en nuevos
soportes de grabacion, del mismo o de diferentes tipos (esto se denomina
“refrescar”), como pasar informacion de un formato a otro mas actual."!

Siguiendo con lo sefialado por el CIA, por regla general, la opcion de
utilizar el sistema originario para conservar los documentos electronicos
y permitir el acceso a ellos no es posible. De aqui que resulta necesario
implementar algun sistema especifico para conservar los documentos y
mecanismos para transferirlos del sistema que los produjo, al sistema que los
conservard. Advierte que este mecanismo puede implicar borrar o marcar
de algin modo los documentos exportados desde el sistema productor.
El que los documentos existan sélo en un sistema, el del productor o el
de conservacién, o que potencialmente existan en los dos de forma
simultinea depende de las necesidades de la organizacion. Sin embargo,
esta plenamente justificado que los documentos existan en ambos sistemas,
por ejemplo, si la actividad desarrollada exige mantenerlos en el sistema
originario, pero ese sistema es incapaz de permitir el acceso puablico a los
documentos de conservacion permanente contenidos en €él, la opcion es el
sistema de consetvacion."

Solo a través de la implementacion de sistemas para la conservacion de
los documentos electronicos, éstos podran ingresar al archivo permanente,
en donde nuestra tatea consistira en establecer las condiciones de acceso, en
cuanto a la confidencialidad, asi como el plan de accién para su ingreso.
Del mismo modo que lo hacemos con los documentos en soporte de papel,
habra que diagnosticarlos, dictaminarlos, proceder a la instrumentacién
juridica que corresponda (acta de transferencia, contrato de compraventa
o donacion, etc.) y por supuesto, registrar, a través del expediente técnico
respectivo, su entrada al archivo.

11 Comité de Archivos de Gestion en Entorno Electronico, p. cit., p. 65.
12 Ibid., pp. 71-72.
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A manera de conclusion

Los archivos siguen siendo la garantia documental de nuestros derechos y su
existencia, también en la sociedad electronica (e-sociedad), es fundamental para
una democracia y un gobierno eficaces. Unos y otros deben organizarse
para definir la identidad cultural de las personas y los paises.

Los archivistas estamos ante soportes mixtos o hibridos (papel y digital)
a los cuales habra que darles el mismo tratamiento archivistico, aplicandoles
los procesos de: identificacion, clasificacién, ordenacion, descripcion,
valoracion, seleccion, depuracion y, por ende, difusion. La diferencia
estriba en que a los electrénicos dichos procedimientos les son aplicados
antes de la produccion de los documentos. Unos y otros son susceptibles
de tener valores que los eleven al caricter de historicos; su ingreso a los
archivos permanentes, en el caso de los electronicos, nos plantean el reto
de su conservacion, reto que compartimos con los especialistas en las
herramientas computacionales.
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