Normatividad (buenas practicas) 2023

RECOMENDACIONES DE EMBALAJE PARA EL TRASLADO DE UN
DOCUMENTO HISTORICO REPATRIADO

El Archivo General de 1a Nacion (AGN) como “entidad especializada en materia de
archivos, que tiene por objeto promover la organizacién y administracién homo-
génea de archivos, preservar, incrementar y difundir el patrimonio documental de
la Nacion, con el fin de salvaguardar 1a memoria nacional de corto, mediano y largo
plazo”* ha sido referente en la creacion de normatividad en materia de conservacion
para asegurar la permanencia de los documentos a lo largo del tiempo en México.

Dentro de la conservacion del patrimonio documental “una de las principales
acciones encaminadas a mantener las condiciones favorables para la permanencia
de los documentos, consiste en promover y asegurar su adecuado resguardo”.? Con
la finalidad de alcanzar este objetivo, se requiere monitorear y controlar —dentro
de lo posible— las condiciones ambientales en las que el bien cultural existe, asi
como colocarlo en un sistema de guardas pertinente. El resguardo de unidades
documentales normalmente se limita a un inmueble dentro del cual cumplen
su funcién como extensiones de la memoria colectiva, siendo consultadas, estu-
diadas y conservadas; todo, sin desplazarse fuera del espacio asignado para ello.
Sin embargo, existen ocasiones puntuales en las cuales los documentos salen de
su lugar habitual de resguardo, por lo que los lineamientos de conservacion deben
prever el traslado de este tipo de patrimonio para considerarse integrales.

Cabe mencionar que el transporte de documentos fuera de su inmueble de
resguardo involucra una serie de variables que afectan, en mayor o menor medida,
la estabilidad de la obra, por lo que, si bien existen principios generales por observar,
cada traslado es a su manera inico. No serd lo mismo trasladar un solo documento
via aérea en cabina a nivel internacional que transportar un acervo de 5,000
unidades documentales via terrestre de un estado a otro de la Reptblica Mexicana.
Debido a ello, es importante que el disefio del sistema de guardas se rija por los
estidndares normativos correspondientes, decretando especificaciones con base
en los detalles del traslado por efectuar.

1 Camara de Diputados, Ley General de Archivos, México, aprobada el 15 de junio de 2018, Articulo 105.
2 Archivo General de la Nacion, “Lineamientos para sistemas de guardas”, Ciudad de México, 2022, p. 8.
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Las buenas pricticas requieren que, quien disefie el embalaje para el traslado
de patrimonio documental cuente con conocimientos en materia de conservacion
vigente, ademds de hacerse de la mayor cantidad de informacién posible sobre el
acervo por transportar y de todo el proceso de movimiento con objeto de poder
fijar los criterios adecuados especificos para la ocasion. Ejemplo del establecimiento
de un sistema de guardas exitoso para un caso concreto de traslado se dio en 2023,
por la ocasion de la repatriacion del documento “Hernando Cortés Documento
Firmado”, sustraido del AGN y localizado en Massachussets, Estados Unidos, el cual
puede tomarse como referente para situaciones similares.

El 15 de junio de 2022, a las 19:00 horas, l1a casa de subastas RR Auction de
Boston, Massachusetts, Estados Unidos, tenia contemplado poner a la venta un
documento histérico firmado por Hernando Cortés, el cual era descrito como un
“pago increiblemente raro por <<azlcar rosa>> por el conquistador Cortes (...)
ofertado en $15,392 dolares”,® como lo habia dado a conocer a través de su pagina
de internet. La Direccién de Asuntos Juridicos (DAJA) del AGN fue alertada de la
subasta el 25 de mayo de 2022 e inmediatamente inici6 acciones de identificacion
del documento en conjunto con la Direccién de Preservacion del Patrimonio Docu-
mental (DpPD) de la misma entidad.* Una vez que se confirmoé que la tipologia del
documento en la casa de subastas de Massachusetts correspondia al volumen 362,
legajo 203, del grupo documental Hospital de Jests, que obra bajo resguardo del
AGN, la pDAJA emprendi6 el proceso legal para denunciar la sustraccion de patri-
monio documental de 1a nacién, detener la subasta y repatriar el bien en cuestion.
Dicho proceso incluy6 la colaboracién con las autoridades del Federal Bureau of
Investigation (FBI) y una “comision a la Ciudad de Boston, Estados Unidos, con la
finalidad de que especialistas del Archivo General de la Nacion pudieran realizar
estudios a un documento historico firmado por Hernan Cortes, a fin de que se
emita un dictamen de autenticidad en el que se incluya evidencia de la forma en
que se realiz6 la sustraccion del Archivo General de 1a Nacion”.5 El proceso rindio
frutos y el 22 de mayo de 2023 la DAJA solicit6 a la DPPD emitir recomendaciones
destinadas a las autoridades norteamericanas para elaborar el embalaje del docu-
mento que seria repatriado a México.

3 Quintero Barajas, “1.1 Antecedentes”, pp. 5-6.

4 Quintero Barajas, “1.1 Antecedentes”, p. 6.

5 Lopez Torres, “Acciones realizadas en 2022 en materia de trafico ilicito del patrimonio documen-
tal”, p. 65.
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En atencién a dicha solicitud, la DPPD, con la colaboracion de la Subdireccién
de Investigacion, Dictaminacion y Certificacion del Patrimonio Documental
(sipcpp) a través del Departamento de Investigacién y Dictimenes de Conser-
vacion (pIpc), emitio las Recomendaciones de embalaje para el traslado de un docu-
mento histérico repatriado, que, abordan de forma concisa las especificaciones
que —idéneamente— debian cumplir las guardas de primer y segundo nivel de
la unidad documental para su traslado aéreo, considerando, tanto la posibilidad
de que el documento viajara en cabina y con custodio, como la opcion de que el
documento se enviara como carga certificada o documentado.

El escrito incluye ocho anexos con esquemas para elaborar las guardas y
el desglose de los insumos sugeridos para su fabricacion, con la intencién de
otorgar una orientacion visual clara al lector sobre lo solicitado. Las Recomen-
daciones de embalaje para el traslado de un documento histérico repatriado se
expidieron tanto en espafol como en inglés, contemplando que, el documento
historico “Hernando Cortés Documento Firmado” se encontraba resguardado
en Boston y las personas especialistas encargadas del embalaje para su repa-
triacion posiblemente serian, exclusivamente, angloparlantes. Finalmente,
cabe mencionar que las referencias de los materiales sugeridos para la factura
de las guardas se tomaron de proveedores radicados en Estados Unidos, dando
diferentes opciones de insumos que cumplian con los pardmetros de conser-
vacién necesarios.

La efectividad de las recomendaciones de embalaje, se demostr6 cuando el
documento histérico sustraido regres6 a México y se comprob6 que el sistema
de guardas cumplia con lo establecido en el escrito emitido por la prpD. E1 17 de
julio de 2023, “Hernando Cortés Documento Firmado”, llegd al AGN después de
su traslado via aérea y, tras un periodo de aclimatacion, el 18 de julio de 2023
las personas especialistas de la sibcpD efectuaron la apertura de su embalaje.
Dentro de la caja de seguridad tipo almeja de polipropileno negro sellada, entre
el material amortiguante, se encontraba la guarda de primer nivel con el docu-
mento historico. La inspeccion de la conservadora-restauradora arrojé que el
documento historico repatriado estaba en buen estado de conservacion, por lo
que el sistema de guardas para su traslado habia funcionado.

A continuacion, el AGN comparte las Recomendaciones de embalaje para el traslado
de un documento historico repatriado, tanto en espafol como en inglés, con la fina-
lidad de que puedan emplearse como referencia por archivos estatales y locales
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en la emision de especificaciones de embalaje para traslado aéreo de patrimonio
documental, haciendo las modificaciones pertinentes conforme sea el caso.

-

Imagen 1. Guarda de segundo nivel cerrada. Imagen 2. Guarda de segundo nivel abierta.
Se observan los sellos de seguridad Se aprecia la ficha de identificacién en la tapa
en color blanco. y el material amortiguante.

F -

Imagen 3. Remocion de la primera capa de Imagen 4. Apertura de la guarda de segundo
material amortiguante y apertura de carpeta nivel por especialistas de la siDcPD.
con el sobre que contiene el documento.

Mariana Alejandra Aguilar Gutiérrez
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NOMBRE A

RECOMENDACIONES DE EMBALAJE PARA EL TRASLADO DE UN ,
DOCUMENTO HISTORICO REPATRIADO ';F
Pes y

OBIJETIVO

Otorgar a las personas especialistas recomendaciones de embalaje para la
repatriacion del documento histérico “Hernando Cortés Documento Firmado”, .
sustraido del Fondo Hospital de Jesus, promoviendo la integridad del soporte . }:.
documental y la informacién que consigna en su traslado de vuelta al Archivo A

General de la Nacion, Ciudad de México. {

— = .
~
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1. GUARDA DE PRIMER NIVEL

Se recomienda sustituir la guarda de primer nivel elaborada por la persona especialista del AGN en
el ano de 2022. Se debera elaborar un sobre con un papel libre de acido, con reserva alcalina y baja
densidad, como el Buffered Acid-Free Interleaving tissue paper de 16 gr'. Las instrucciones para la
elaboracion del sobre se incluyen en el Anexo 1.

Elsobre se colocara dentro de una carpeta elaborada con cartulina de calidad conservacién, libre de
acido y lignina, con reserva alcalina, como el Perma/Dur® Folder Stock de 0.25 mm de grosor? o
equivalentes. El sobre se asegurara a la carpeta utilizando cinta de calidad conservacidén hecha de
papel transparente, libre de dcido y con adhesivo acrilico autoadherente, como la Document Repair
Tape® de la marca Lineco® cuidando respetar el margen, sin que el adhesivo esté sobre el
documento. Las instrucciones para la elaboracion del folder se incluyen en el Anexo 2.

2. EN CASO DE QUE EL DOCUMENTO VIAJE EN CABINA Y CON CUSTODIO
GUARDA DE SEGUNDO NIVEL e

Se sugiere emplear una caja tipo almeja hecha de polipropileno negro con doble cierre de seguridad
para proteger el documento de polvo, humedad, radiacién UV, danos fisicos y quimicos.

Se recomienda adquirir una caja prefabricada con medidas internas de 31.75 cm de ancho por 24.13
cm de largoy 3.81cm de grosor, como en el siguiente ejemplo: Economical Polypropylene Clamshell
Storage Box (item no. 755-0912C), distribuida por el proveedor University Products®.

En caso de que la caja no pueda adquirirse, puede fabricarse conservando un margen de seguridad
de 2 centimetros con respecto a las medidas maximas de la guarda de primer nivel y 3 cm de grosor.
Para su elaboracidén puede emplearse una lamina de polipropileno corrugado color negro, con
dimensiones de al menos 91.44 cm de ancho por 60.96 cm de largo vy 5 mm de grosor, como el
siguiente ejemplo: Polypropylene Twinwall corrugated plastic, distribuida por la empresa
Polyrnershapes®s. Las instrucciones para la elaboracién de la caja se incluyen en el Anexo 3.

En la cara interior de la tapa de la caja, deberad adherirse la ficha de identificacion del documento LAY
{Anexo 4), impresa a color, utilizando cinta de calidad conservacion, como la Document Repair Tape % -

! University Products Inc® (Archival Essentials Catalog). 2018. “CONSERVATION PAPER & TISSUE". Consultado el 24 de mayo

de 2023, http//online fliphtmiS.com/yqxo/lypu/#tp=42. -
. University Products Inc® (Archival Essentials Catalog). 2018. "CONSERVATION PAPER & BOARD". Consultado el 24 de mayo (*
de 2023. http//online fliphtmls.com/yaxo/lypu/#p=38. \
. Universir.y Products Inc®. ‘"Document Repair Tape" Consultade e 23 de mayo de 2023

rsi -I ir= |
- Unlvers:ty Droducts Inc®, Econom:caf Dolypropylene Clamshell Storage Boxes"”. Consultado el 23 de mayo de 2023,

P, 15280, Venustiano Carranza, COMX.
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(item no. 901-0198M)¢ de la marca Lineco®. El formato se encuentra prellenado, Unicamente se
requiere anexar una foto reciente del documento.

MATERIAL AMORTIGUANTE

La estructura interna de la guarda de segundo nivel debe rellenarse con un material hecho de
espuma de polietileno, inerte y libre de 4cido para reducir el movimiento y las vibraciones al interior
de la caja. Este debe estar forrado de Tyvek®, que serd el material que entre en contacto directo con
la guarda de primer nivel.

Si se emplea una caja prefabricada, se recomienda colocar al interior dos capas de material
amortiguante. En la parte inferior del documento, a manera de cama, se propone emplear 3 laminas
de Volara® polyethylene foam de 0.63cm de grosor ([tem no. 170-4275)".

Si se emplea una caja elaborada por especialistas en conservacion, se recomienda utilizar placas
superpuestas de Volara® polyethylene foam de 0.63cm de grosor (item no. 170-4275)%, colocando 2
debajo del documento y 2 en la parte superior, a manera de que éste guede en el centro de la caja.

Como se habia mencionado con anterioridad, se emplearé Tyvek®soft structure® como interfaz entre
la guarda de primer nivel y el material amortiguante. Para ello se recomienda forrar las placas del
polietileno colocadas en la parte inferior y superior del documentoy emplear cinta Document Repair *

Tape (item no. 901-0198M)* de la marca Lineco® para la adhesion del Tyvek?® sin que ésta entre en__ )

contacto directo con la guarda de primer nivel o el documento. El proceso de preparacion del.
material amortiguante se incluye en el Anexo 5.

Se recomienda adherir dos sellos de seguridad al exterior de la caja, para garantizar que ésta no sea
abierta durante el traslado. Es fundamental que la caja que alberga el documento se traslade dentro
de un maletin de seguridad si el documento viaja en cabina, como se ilustra en el Anexo 6.

3. En caso de que el documento viaje documentado o como carga certificada

Se deberan seguir las mismas recomendaciones enlistadas con anterioridad para la elaboracion de
la guarda de primer nivel. Sin embargo, la guarda de segundo nivel tendrd que estar elaborada
especificamente para garantizar la proteccién adecuada durante el movimiento y traslado.

GUARDA DE SEGUNDO NIVEL

% University Products Inc®. “Document Repair Tape”. Consultade el 235 de mayo de 2023
-
g Ul"n\.rrersmg,nI Products Inc® (Archival Essentials Catalog} 2018, "CONSERVATION MATERIALS". Consultado el 23 de mayo de 2023.

nline fliphtmi5. #p=.
i Unwersny Products Inc® [Archlval Essentlals Catalog). 2018. "CONSERVATION MATERIALS". Consultado el 23 de mayo de 2023,
mil #p=.
? TALAS®. "Dupont Archwal Tyvek”. Ccnsultado el 23 de mayo de 2023, https//www.talasenline.com/Dupont-Tyvek,
©  University Products Inc®. "Document Repair Tape". Consultado el 23 de mayo de 2023

C.P. 15280, Venustiano Carranza, COMX,
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Se debera adquirir una caja de madera de pino seca e inmunizada, ensamblada con tornillos de \\ \
seguridad y recubierta con material ignifugo e impermeable; con forro aluminizado al interior, Se NN

sugiere que su adquisicion se haga por medio de una empresa especializada en movimiento de
obras y colecciones artisticas, que se encuentre inscrita al International Convention of Exhibition and  ~
Fine Arts Transporters (ICEFAT)™. W\

Las dimensiones deberan contemplar un margen de 5 cm respecto a las medidas maximas de la
guarda de primer nivel. Entre la caja y la guarda de primer nivel debera colocarse un material hecho \
de espuma de polietileno, inerte y libre de 4cido para reducir el movimiento” y las vibraciones al
interior, con una interfaz de Tyvek®soft structure®,

Se recomienda que el documento viaje como carga certificada para evitar que éste sea abierto
durante la inspeccién aeroportuaria. Este sistema de embalaje se ilustra en el Anexo 7. 3

Se deberdn colocar dos sellos de seguridad al exterior de la caja, para garantizar que ésta no sea
abierta durante el traslado. De igual manera, debera portar los pictogramas internacionales para
embalaje indicados en la norma 1SO 780:2015 Packaging — Distribution packaging — Graphical
symbols for handling and storage of packages, los cuales se enlistan en la tabla a continuacion:

Tabla 1. Pictogramas Internacionales para embalaje

NOMBERE DESCRIPCION

El contenido transportado es fragil, asi que su manipulacion

BildyFrag debe hacerse con cuidado.
>
Este lado arriba Sentido en el que debe colocarse y abrirse la caja f\
< %\
\I"‘\‘s
4 ?
El embalaje debe guardarse del calor o de la exposicion e +&

N

No exponer al sol . n
Po directa al sol durante el transporte y el almacenamiento.

"

" por ejemplo: Gander & White Shipping Inc., Art Shipping International LTD,, TCI-Transport Consultants International Inc.,

etc.
2 Como Ethafoam®, Volara® o similares.
2 TALAS®, "Dupont Archival tyvek". Consultado el 23 de mayo de 2023. https//wwwy talasonline.com/Dupont - Tyvek.

nciania, C.P, 15280, Venustiane Carranza, COMX.
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No exponer al agua La caja no debe exponerse a la intemperie o a fuentes de T

o humedad humedad, y mantenerse en un ambiente seco.

No estéd permitido apilar los embalajes de expedicién y no se E

No estibar p - 3
deberia colocar ninguna otra carga sobre el mismo. .

ing. Eduardo Moting 113, Col, Penitencinda, G0, 152680, Venustiano Carrantn, COMX
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ANEXO 1. GUARDA DE PRIMER NIVEL
FIRST CONTACT ENCLOSURE
| total width |
I |
g i Document width
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Total width: document width + ?.40 in Fold T
cm
Margin
Total length: (documentlength)x2 4 0/9in  |Document -
L Tissue paper é
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ANEXO2 GUARDA DE PRIMER NIVEL- FOLDER
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| tetal Atth

Folder I

2em Lo

2am

Tissue paper envelope
Fold

Margin I

totallength

Perma/Dur ¥ Folder Stock
Document Repair Tape

Total width: tissue paper envelope width + 079inZem)

Overall legth: (Lissue paper envelope) x2 + 079in(zem)

A 1 Ing. Edunido Moling H, Col. Penitonciara, €5, 15380, Venustiano Carranza, COMX
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ANEXO 3. GUARDA DE SEGUNDO NIVEL- CAJATIPO ALMEJA HECHA DE &
/

POLIPROPILENO
Polypropylene Clamshell Storage Box B

32cm
r‘________“\'
| |

: : v

1.5 m
32em
1 | ' -
| ' lin¥2in

25cmx08em

Tyvalk @ interface langth

L]
| | ()
] Tyvek ® interface width i B

R
»

3~I2 cm

— =

1inx02in F0|d

25cmx05cm

Cut
Polypropylene
gl ing. Eduardo Malina 13, Cul, ¢ niten wria, CR 15260, Venustiano Carranza, CDMX,
(55] 5153 9900 AveLgotb.mxfagn Pégina 9de 31
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ANEXO 4. FICHA DE IDENTIFICACION PARA TRASLADO

OBJECT ID

TYPE OF OBIJECT: Historical Document

MATERIALS & TECHNIQUES: Paper and Iron-gall ink

MEASUREMENTS: 155 x 21.9 cm

TITLE: "HERNANDO CORTES DOCUMENTO FIRMADO”

DATE OF PERIOD: 1527

BIBLIOCRAPHIC REFERENCE: Fonda Hospital de Jesus.

PHOTOGRAPH:
da Ing, Eduards Molina 113, Col. Penitenciaria, C.R, 15280, Venustisno Carranza, COMX,
{55) 5133 9300 www.gob.mixfogn Pa’gina 10 de 31
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ANEXO 5. MATERIAL AMORTIGUANTE E INTERFAZ DE TYVEK®
Tyvek interface
L |
| |
L 1

Volara® Polyethylene Foam ———

Tyvek® Soft Structure -’
L G aTE

Document Repair Tape

First contact enclosure Q
Tyvek * interface g S

. C.B. 15280, Venustiano Carrangas, COMYX,
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ANEXO 6. SISTEMA DE EMBALAIJE PARA VIAJE EN CABINA

First comact enclosurs Q
Iy\wk'ln'lrl-l:a- g

FIRST CONTACT ENCLOSURE

Avenida Ing. Eduarde Molinn 113, Col. Penitenciaria, C.B. 15280, Venustiano Carrsnza, CDMX,
Tel: 01 {85) 5133 9900 www.gob.mxfagn Pagina 12 de 31
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ANEXO 7. SISTEMA DE EMBALAJE PARA VIAJE COMO EQUIPAJE
DOCUMENTADO O CARGA CERTIFICADA

Fi First contact enclosure Q

._,' Tyvek interface g
i FIRST CONTACT ENCLOSURE

enida Ing, Eduarde Molina 113, Col. Penitencima, C.P. 15280, Venustiano Carranza, COMX.
| (55} 5132 9900 wavegeb.mxfagn Pégina i3de31
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ANEXO 8.

NOMBRE DEL MATERIAL
Y CARACTERISTICAS

Papel Tissue traslicido de
baja densidad.

Libre de acido, hecho
100% de pulpa de madera
blanqueada, con reserva
alcalina de carbonato de
calcio.

Peso: 16 g/m?
Dimensiones: 8" x 10",

GOBJERNO DE |
MEXICO |

MATERIALES SUGERIDOS PARA EL EMBALAJE

IMAGEN DE

REFERENCIA

Direccién General
Direccién de Preservacion del Patrimonio Documental

VINCULO SUGERIDO PARA SU

ADQUISICION

(Iltem no. 741-0810BF)
R {

ality=105

Perma/Dur® Folder Stock
o Gaylord Archival
Buffered Oversized File
Folder.

Cartulina libre de acido y
lignina, con reserva
alcalina, coler claro.
Espesor: 0.25 mm
Dimensiones 80 x 102 cm.

(Item no. 750-4810 or 750- 3240}
http:/fonline

|||}| . COM/Y .__\_._|-._|.:_ o)

=38,

Cinta para reparacién de
documentos marca
Lineco®

De papel transparente,
libre de dcido y con
adhesivo acrilico
autoadherible.

Medidas: 25 mm. X 10 m.

LUN:

: r&. Aot "&45‘1

J'._J4 J._.n'.A.

sit VML
Lape.i |_m1

cument-

-4 / ']
5.COM/do

Economical
Polypropylene Clamshell
Storage Box

Caja tipo almeja hecha de
polipropileno corrugado
color negro, con dos
cierres de seguridad.
Dimensiones internas:
3175 x 2413 x3.81cm

na 113, Col, P«
5} 5143 9900 gl

PPLET
bon/agn

i,

o Péém

no Car

a 14 de 31

I

4



GOBJERNO DE

' MEXICO |

Direccién General
Direccién de Preservacién del Patrimonio Documental

Lamina de polipropileno
corrugado color negro.
Espesor: 5 mm.
Dimensiones minimas:
92 x6lcm.

Espuma de polietileno
marca Volara®

Libre de acido, flexible,
con una superficie lisa y
no abrasiva. Provee gran
aislamiento térmico.
Grosor: 0.63cm

Ethafoam® 900 2"
Ethafoam® 700 2"
Ethafoam® 4001.5", 2"y
25"

Espuma de polietileno de
alta densidad, resislente a
la deformacion y agua,
brinda proteccién
amortiguadora.

Tyvek?® soft structure
Grado 14-M

Material 100% sintético
hecho de fibras de
polietileno de alta
densidad. Estructura
blanda con acabado
similar a la tela.

https//www polymershapes.com/produ
ct/polypropylene-twinwall-corrugated-
plastic/

(Item no. 170-4275)
http://fonlinefliphtmIis.com/vaxo/lypul#p
=46.

https//www.talasonline.com/Molara-

Foam? ity= ic =103&length
=N3

https://maww talasonline.com/Ethafoam-
Planks
https:/fwww.universityproducts.com/eth
afoamr-and-cellu-cushionr.html

https://www.universityproducts.com/eth
afoamr-and-cellu-cushionr.html

https://www.talasonline.com/Dupont-
Tyvek.

https:/fwww lineco.com/tyvek-frarme-
backing-paper.html

https:.//www.gaylord.com/Preservation/T
extile-Preservation/Tissue-%26-
Preservation-Materials/Standard-
Weight-Tyvek%26%23174%38-
Roll/p/HYBO1361
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TITLE

PACKAGING RECOMMENDATIONS FOR SHIPPING A REPATRIATED
HISTORICAL DOCUMENT

OBIJECTIVE

Providing specialists with the packaging recommendations for the repatriation of
the historical document “Hernando Cortés Documento Firmado”, withdrawn from
the Fondo Hospital de Jesus, availing its structural and documental integrity on its

journey back to the Archivo General de la Nacion, located in Mexico City.

10, Venustiane Carranza, CD
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1. FIRST CONTACT ENCLOSURE

It is highly suggested to change the historical document's current first contact paper wrapping left \ Q_"
by the AGN conservator in 2022. Instead, an envelope enclosure should be made with an acid-free \ \
alkaline-reserve low-grammage paper, following the instructions in Appendix 1. An example of such Q %

material is the Buffered Acid-Free Interleaving Tissue Paper distributed by University Products®.

The low-grammage paper envelope carrying the historical document shall be placed inside of a
higher-grammage acid-free alkaline-reserve paper enclosure. Perma/Dur® Folder Stock 0.010" thick L%
complies with such requirements. Two of the low-grammage paper envelope s margins must be '_
fastened to the inside of the higher-grammage paper envelope employing an archival conservation
tape such as Lineco® ‘s Document Repair Tape (Item no. 901-0198M), taking special care in not \\
placing the tape “s adhesive over the historical document. The instructions to make the higher- A
grammage paper enclosure and how to place the low-grammage paper envelope inside the higher-
grammage paper enclosure are shown in Appendix 2.

2. IF THE HISTORICAL DOCUMENT TRAVELS IN AN AIR CABIN WITH A COURIER \
21 SECOND LEVEL ENCLOSURE

If the historical document is shipped with a courier who takes it along with them in an air cabin, a
clamshell box made of black polypropylene with double security closing will be required as the
second level enclosure. This enclosure will protect the historical document from dust, humidity, UV
radiation, and physical and chemical damage.

It is highly advised to buy a conservation clamshell storage box of 9.5" x 12.5" x 1.5" size, such as the
Economical Polypropylene Clamshell Storage Box (Item no. 755-0912C) distributed by University )
Products®. i

If the box cannot be purchased, it must be manufactured in order to obtain a 118" thick clamshell .
box, contemplating a margin of 0.78" regarding the maximum dimensions of the first contact \:\&
enclosure as it is shown in Appendix 3. A black corrugated polypropylene sheet 36" wide by 24" long i
and 0.19" thick can be used to make the clamshell box, such as the following example: Polypropylene R
Twinwall corrugated plastic, distributed by the company Polymershapes®.

The interior of the lid of the clamshell box must have an Identification sheet (Appendix 4) colored
printed and attached using Lineco® ‘s Document Repair Tape (Item no. 901-0198M).

2.2 DAMPING MATERIAL
The clamshell box must have an internal structure made of acid-free polypropylene foam to mitigate
movement and diminish vibrations on the inside. These structures shall be covered in Tyvek® to
avoid direct contact with the document.

a, C.P, 15280, Venustiano Carranza., CDM?>
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In the case of using a prefabricated clamshell box 1.5" thick, it is recommended to place the %
W

ARCHIVO
B GENERAL
misNACION

document inside two layers of cushioning material. One will act as a bed and the other as a cover.
For the bed, it is suggested the use of 3 sheets of Volara® polyethylene foam of 0.25" (Item no. 170-
4275), while for the lid 2 sheets of the same material shall be needed.

If a clamshell box made by conservators is employed, it is recommended to use overlapping plates
of Volara® polyethylene foam 0.25" thick (Item no. 170-4275), placing 2 under the document and 2
on top, so that the document may rest between both.

As previously mentioned, Tyvek® soft structure will be used as the interface between the first contact
enclosure and the cushioning material. For this purpose, it is recommended to wrap separately the
polyethylene plates placed at the bottom and on top of the document. Lineco's Document Repair
Tape (Item No. 901-0198M) must be used to hold Tyvek® without it coming into direct contact with
the first contact enclosure. This process is illustrated in Appendix 5.

It is recommended for two security seals to be affixed on the outside of the clamshell box in order to
ensure that it cannot be opened during shipping.

If the document is traveling in an air cabin, the clamshell box must be placed inside a security
briefcase as shown in Appendix 6.

3. IF THE HISTORICAL DOCUMENT TRAVELS DOCUMENTED OR AS CERTIFIED CARGO

The first contact enclosure shall be the same as the one listed at the beginning of this guide.
However, the second level enclosure must follow the next specifications to ensure its adequate
protection during movement and shipment.

31 SECOND LEVEL ENCLOSURE
A dry and immunized pinewood box with safety screws, covered with a fireproof and waterproof
material, along with an aluminized lining on the inside should be purchased. It is suggested that its \
acquisition be made through a company registered in the International Convention of Exhibition \\\
and Fine Arts Transporters (ICEFAT) specialized in the movement of artworks and art collections. ‘L§

The dimensions of this wooden box should consider a 1.9" margin concerning the maximum §\§
dimensions of the first contact enclosure. Likewise, in order to reduce movement and diminish
internal vibration, a cushioning material must be placed between the box and the first contact é
enclosure. Itis recommended to employ a polyethylene foam with a Tyvek® soft structure interface.

It is recommended that the document travels as certified cargo to avoid it being opened during
airport inspection as shown in Appendix 7. kN

Two security seals must be placed on the outside of the box to ensure that it cannot be opened
during shipment. The exterior must bear the international pictograms for packaging indicated in ISO

rdo Molina 113, Col, Penitenciaiia, C.R. 15280, Venustiano Carranza, COMX.
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780:2015 Packaging - Distribution packaging - Graphical symbols for handling and storage of
packages, which are listed below:

Table 1. International pictograms for packaging

TITLE DESCRIPTION SYMBOL
FRAGILE, HANDLE Contents of the distribution packages are fragile
WITH CARE therefore they shall be handled with care.
This is the correct upright position of the
THIS WAY UP distribution packages for transport and/or
storage. n u
-"‘h\’ ,"
KEEP AWAY FROM Distribution packages shall not be exposed to ,.-7. e
SUNLIGHT sunlight. 1&\
‘., s
KEEP AWAY FROM Distribution packages shall be kept away from . P
RAIN rain and kept in dry conditions. =
\
Stacking of the distribution packages is not E:
DO NOT STACK allowed and no load shall be placed on the X
distribution packages. - >
f\
&\

o =

1,

mida Ing, Eduardo Molina 113, Col, Penitenciaria, TP, 15280, Venustiano Carranza, COMX.
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APPENDIX. 1 ENVELOPE - FIRST CONTACT ENCLOSURE \
FIRST CONTACT ENCLOSURE §
l total width |
I —
T " Docurment width
=
o
E ‘
= by
@
€
2 gt! 7
.g
w1 e el S e = Ll o e alr &
o o5em
5
[}
g
~
&\

Total width: document width + 040 in
Tem

Total length: (documentlength)x2 4 0.7%In

Aavenda ing. Eduardo Madinag 113,

SHERNE

Fold

Margin
Docurnent

S

2ecm )
Tissue paper ————

. Col |"rmuu_|_m| P, 15280, Venustione Carranen, CDME,

Pagina 21 de 31

£ ‘i:.; \‘\ .‘-\“iv}:_'q-\'
N g '::_—' -

SNNESE




GOBIERNO DE | ARG Direccién General

Direccién de Preservacién del Patrimonio Documental

APPENDIX. 2 FOLDER - FIRST CONTACT ENCLOSURE

1 satal wedty

Folder |

2em
:
Tissue paper envelope i
Fold -
Margin

Perma/Dur ¢ Folder Stock
Document Repair Tape

Total width: tissue paper enveiope width % 079in (2 em)

Overall legth: (tissue paper envelope) x2 ¥ 079 in (2 cm)

Avenida Ing. Eduarde Molina 113, Col. Penitenciaria, C.P. 15200, Venusiiano Carranza, COMX
Tol: (11 {55) 5133 9900 www.goh.mxfagn Pégina 22de 31
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APPENDIX. 3 POLYPROPYLENE CLAMSHELL STORAGE BOX

Polypropylene Clamshell Storage Box

thin
32am

/

32cm
| ) -
. fim»L2m
| £ i 2
il 25cmx05cm
s |
I ] | g
i £ I
1 o
£
§ ] |
]
]
—| . Tyvek ® interface width i
3.2‘;::11
— ——
Vo L2in Fold ==
25cmx05cm
Cut —_—
Polypropylene
Avenida Ing, Eduardo Matina j13, Col. Par iy, C.2. 15280, venustiano Carranza, COMX.

Tol 01 {55) 5133 9900
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APPENDIX, 4 OBIJECT ID FOR DOCUMENTATION
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OBJECTID

TYPE OF OBJECT: Historical Document

MATERIALS & TECHNIQUES: Paper and Iron-gall ink

MEASUREMENTS: 155 x 21.9 cm

TITLE: "HERNANDO CORTES DOCUMENTO FIRMADOQ"

DATE OF PERIOD: 1527

BIBLIOGRAPHIC REFERENCE: Fondo Hospital de Jesus.

PHOTOGRAPH:

Eduardo Molina 113, Col. Penftenciaria, €0, 15284

jane Carra
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APPENDIX 5. DAMPING MATERIAL
T Al
First cortact enciosure Q
Tyveu " Interface g
Tyvek interface
V' 4
- | ‘i.
S I- / -
b3
H

Volara' Polyslhylene Foam =1 Y
Tywek! Soft Structure =’

|
{i
Document Repair Tape 94
L%

I3, Col. Pe ciatia, G.P, 15280, Venustiano Carranza, COMX.
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PACKAGING IN SECURITY BRIEFCASE

& A
it oot enchasurs

Ty\.-i-n‘.ms'tiw H’

FIRST CONTACT ENCLOSURE

Avenida ing. Eduardo Malina 113, Cal, Penttenciaria, C-0, 15280, Venustiano Carranza, COMX
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APPENDIX. 7 WOODEN BOX PACKAGING FOR SHIPPING AS CERTIFIED \
CARGO &\
TN\

First contact enclosure Q
Tyvekointerface ‘I

FIRST CONTACT ENCLOSURE

ol Fonitenciorg, P, 152006, venustiono Carranza. CDMX.
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SUGGESTED WRAPPING MATERIALS

MATERIALES SUGERIDOS PARA EL EMBALAIE

NOMBRE DEL MATERIAL
Y CARACTERISTICAS

Unbuffered Acid-Free
Interleaving tissue.

16 gm? for maximum
translucency, unbuffered,
made from bleached
100% virgin wood fibers,
size 8" x 10",

IMAGEN DE
REFERENCIA

VINCULO SUGERIDO PARA SU
ADQUISICION
(Item no. 741- 081OBF}
tp:/fonli 15,

ality=105

lissue?quantity=1&size=3318Form=51&qu

Perma/Dur® Folder Stock
0.10" Thick folder stock,
acid free, ligning-free,
and buffered with a pH of
8.5, light tan. Minimum
size 32" x 40"

Gaylord Archival
Unbuffered Oversized File
Folder, acid free, lignin-
free, pH 7-8, light tan. Size
skt 75 7l

{Item no. 750- 4810 or '750 3240}
httpfonline flip

=38.

A IRR AL -_1 LA/ ';,; ALyt

Lineco” Document Repair
Tape.

Transparent tape, with a
pH neutral acrylic
adhesive, non-yellowing
Size 1" x 12

D( )(l ME N

% &

(ltem nc 901- O'IBBM)
r]111]\ AT A A A
M_t_

httpsy (
rey >||' pe ‘-‘nl
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Economical
Polypropylene Clamshell
Storage Box

Corrugated
polypropylene clamshell
box with four-corner
closure tabs for extra
security. Inside
dimensions: 9.5" x 12.5" x
18"

(item no. 755-0912C).
https://www.universityproducts.com/eco
nomical-polypropylene-clamshell-
storage-hoxes.html.

Polypropylene Twinwall
corrugated sheet, black,
24" x 36" size, 5rmm thick.

https://www.polymershapes.com/produ
ct/polypropylene-twinwall-corrugated-
plastic/

\§

L7
3

Volara® polyethylene
foam. 0.25" thick, acid
free, flexible wilth a
smooth to the touch and
non-abrasive surface, low
water vapor transmission
and thermal insulation.

Ethafoam® 900 2"
Ethafoam® 700 2"
Ethafoam® 4001.5", 2"y
25"

(Item no. 170-4275)

http//onlinefliphtmis.com/yaxe/lvpu/#p
=46,

https://Amww talasonline.com/Volara-
Foam?quantity=1&thickness=103&length
=13

| J/hwnaew talasonline.com/Ethafoam-
Planks
https://ww.universityproducts.com/eth
afoamr-and-cellu-cushionr.html

https:/fwww.universityproducts.com/eth
afoamr-and-cellu-cushionr.htmi

ciaria, G, 18280, venustiano Carranza,
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Tyvek®soft structure https://www talasonline.com/Dupont-

(Grade 14-M) Synthetic ol | DVEK

material made from 100%
spunbound polyethylene
fibers. Lightweight,
durable and breathable,
with a waffle like pattern
smooth to the touch.

https:/www.lineco com/tyvek-frame-

backing-paper.html

S w.gavlord.com/Pr vation/T
extile-Presarvation/Tissue-%26-
Presetvation-Materials/Standard-
Welght-Tyvek3:26%25174%38-
Roll/p/HYBOI1361

Avediida Ing. Eduarde Maline 113, Col. Penftenciaria, C.R. 15280, Venustinne Carranza, COMIC
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Ciudad de México, a 26 de mayo de 2023.

Directora de Preservacion del Patrimonio Documental
Propone:

Maria Cristina Soriano Valdez
Encargada de /la Subdireccion de Investigacion, Dictaminacion y
Certificacion del Patrimonio Documental

Supervisa:

Mariana Alejandra Aguilar Gutiérrez
Jefa del Departamento de Investigacion y Dictamenes de
Conservacion

Elaborati

Tahany Ayup Arguijo
Enlace de alto nivel de responsabilidad del Departamento de
Investigacion y Dictdmenes de Conservacion

Yoselin del Rocio Medellin Catache .
Enlace de alto nivel de responsabilidad del Departamento de N\
Investigacion y Dictdmenes de Conservacion

h

. 4

Katherine Salas Ramos R

Enlace de alto nivel de responsabilidad del Departamento de }‘hb
Investigacion y Dictamenes de Conservacion

g
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