El Dr. Carlos Enrique Ruiz Abreu, Director General del Archivo General de la
Nacion tiene a bien emitir el presente instrumento normativo, bajo los siguientes

apartados:
I. CONSIDERACIONES

Que el Archivo General de la Nacion es la entidad especializada en materia de
archivos, que tiene por objeto promover la organizaciéon y administraciéon homo-
génea de archivos, preservar, incrementar y difundir el patrimonio documental de
la Nacion, con el fin de salvaguardar la memoria nacional de corto, mediano y largo
plazo; asi como contribuir a la transparencia y rendicién de cuentas, de acuerdo
con el articulo 105, de la Ley General de Archivos;

Que dentro de las atribuciones del Archivo General de la Nacion se encuentra
el emitir el dictamen de baja documental o de transferencia secundaria para los
sujetos obligados del Poder Ejecutivo Federal;

Que los sujetos obligados del Poder Ejecutivo Federal deben mantener los docu-
mentos contenidos en sus archivos conforme a los procesos de gestion documental
que incluyen la disposicién documental, valoraciéon documental y destino final,
segtn lo dispone el articulo 12 de la Ley General de Archivos;

Que la responsabilidad de preservar integramente los documentos de archivo,
tanto fisicamente como en su contenido, asi como de la organizacién, conserva-
cién y el buen funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos, recae en la
maxima autoridad de cada sujeto obligado, en términos del articulo 16 de la Ley
General de Archivos;

Que corresponde al titular del Area Coordinadora de Archivos el coordinar los
procesos de disposicién documental, valoracién y destino final que realicen las areas
operativas, asi como coordinar la operacién de los archivos de tramite, concentra-
cién y, en su caso, histérico, de acuerdo con el articulo 28, fracciones 1v y 1x, de la
Ley General de Archivos;

Que al titular del Archivo de Concentracion le corresponde participar en la
elaboracion de los criterios de valoracion documental y disposiciéon documental;

promover la baja documental de los expedientes que integran las series documen-
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tales que hayan cumplido su vigencia documental y, en su caso, plazos de conser-
vacion y que no posean valores historicos; asi como identificar los expedientes que
integran las series documentales que hayan cumplido su vigencia documental y que
cuenten con valores historicos, segun lo dispone el articulo 31, fracciones v, viy vii,
de la Ley General de Archivos;

Que el Grupo interdisciplinario de cada sujeto obligado tiene la facultad de
coadyuvar en el analisis de los procesos y procedimientos institucionales que dan
origen a la documentacion que integran los expedientes de cada serie documental,
para colaborar en el establecimiento de los valores documentales, vigencias, plazos
de conservacion, disposicion documental y destino final, en términos del articulo
50 de la Ley General de Archivos;

Que de acuerdo con el procedimiento técnico y para efectos de la aplicacion
practica de los presentes lineamientos, se entendera que la disposicion documental
en conjunto con la valoraciéon permitira definir el destino final de la documenta-
cion y expedientes;

Que el Director General del Archivo General de la Nacién tiene a su cargo
la administracion de la Entidad y se encuentra facultado para celebrar y otorgar
los actos y documentos inherentes a su objeto, relacionados con la definicién de las
medidas pertinentes a fin de que las funciones de la Entidad se realicen de manera
articulada, congruente y eficaz; asi como expedir las disposiciones y criterios de
caracter general, de conformidad con la normativa en materia de archivos, con
fundamento en los articulos 108, fracciéon 1y 112, fracciones 1y v, de la Ley General
de Archivos; 17, 22, fracciones 1y 11, 59, fracciones 1, v y x1v, de la Ley Federal
de las Entidades Paraestatales; 24, fraccion 11, del Estatuto Organico del Archivo
General de la Nacion;

Que bajo estas consideraciones se acredita la viabilidad juridica de que se emita
el presente instrumento normativo, en tanto que la autoridad que lo suscribe es
competente y existe una necesidad de regular un contexto determinado, relacionado
con la atribucién de la Entidad para emitir los dictamenes de baja documental y
transferencia secundaria, asi como la autorizacion de las respectivas actas con el
fin de que los sujetos obligados den cumplimiento a la Ley General de Archivos en

cuanto a la disposiciéon documental de sus archivos.
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II. INSTRUMENTO NORMATIVO

LINEAMIENTOS PARA QUE EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION EMITA
EL DICTAMEN Y ACTA DE BAJA DOCUMENTAL O DE TRANSFERENCIA
SECUNDARIA PARA LOS SUJETOS OBLIGADOS DEL PODER EJECUTIVO
FEDERAL, PREVISTO EN EL ARTicULO 106, FRACCION VI, DE LA LEY
GENRAL DE ARCHIVOS

CAPITULOI
DE LAS DISPOSICIONES GENERALES

ArTicuLo 1

Los presentes Lineamientos tienen por objeto regular el procedimiento para
que el Archivo General de la Nacion emita el dictamen de baja documental
o de transferencia secundaria para los sujetos obligados del Poder Ejecutivo
Federal, de conformidad con el articulo 106, fraccién vi, de la Ley General
de Archivos.

El procedimiento para la incorporacién de la documentacion histérica al
Archivo General de la Nacién se regira por los lineamientos y criterios que
para tal efecto emita la persona titular de la Direccién de Preservacion del

Patrimonio Documental.

ARrTicuULO 2
La interpretacién de los Lineamientos corresponde a la Direccién de Desa-
rrollo Archivistico Nacional, previa opinién de la Direccién de Asuntos Juri-

dicos y Archivisticos.

ArTicuLo 3
A falta de disposicién expresa se aplicara de manera supletoria en el orden
siguiente, la Ley Federal de Procedimiento Administrativo y el Codigo Federal

de Procedimientos Civiles, en lo que corresponda.
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ARTicULO 4
Ademas de las definiciones establecidas en la Ley General de Archivos, se

entendera por:

L Acta de baja documental: Al documento que emite el Archivo
General de la Nacion a través del cual se hace constar la autori-
zacion de la destruccion definitiva de su documentacion;

I1. Acta de Transferencia Secundaria: Al documento que emite el
Archivo General de la Nacion, a través del cual se hace constar la
autorizacion de la transferencia de la documentacion historica del
archivo de concentracién a un archivo histérico;

III. Baja documental: A la eliminacién de aquella documentaciéon
que haya prescrito su vigencia, valores documentales, plazos de
conservacion y que no posea valores historicos, de acuerdo con las
disposiciones juridicas aplicables;

IV. Catalogo de disposicion documental: Al registro general y siste-
matico que establece los valores documentales, la vigencia docu-
mental, los plazos de conservacion y la disposicion documental;

V. Declaratoria de valoracion: Al documento a través del cual el sujeto
obligado expone el analisis detallado y comprobable que le permita
definir que han prescrito los valores primarios y que la documen-
tacion propuesta se ubica en alguno de los siguientes supuestos:

a. Tratiandose de documentacién para baja, que no contiene
valores secundarios, y

b. Tratandose de documentacion para transferencia, que contiene
valores secundarios.

VI Dictamen de baja documental o transferencia secundaria: A la
opinién que emite el Archivo General de la Nacioén, a través de
la Direccién de Desarrollo Archivistico Nacional, en la cual se
revisa el cumplimiento de los requisitos archivisticos formales que
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VIL

VIIIL

IX.

XI.

XIIL

orientan el proceso de disposicién documental y destino final que
debe realizar el sujeto obligado.

Disposicion documental: A la seleccion sistematica de los expe-
dientes de los archivos de tramite o concentracién cuya vigencia
documental o uso ha prescrito, con el fin de realizar transferencias
ordenadas o bajas documentales;

Documentos de apoyo informativo: A las copias simples, fotocopias
o duplicados de los documentos de archivo, o aquellos papeles de
trabajo que solamente son de utilidad para efectos de consulta y
referencia, sin que registren el ejercicio de las facultades, competen-
cias o funciones de los servidores pablicos de los sujetos obligados;
Documentacién de comprobaciéon administrativa inmediata: Al
que se produce de forma sistematica y que contiene informacion
variable que se maneja por medio de formatos, tales como vales
de fotocopias, fichas de control de correspondencia, solicitudes de
papeleria, entre otros. No son fundamentales para la gestion insti-
tucional por lo que la vigencia de estos documentos no excedera
un afio y no deberan transferirse al archivo de concentracion,
eliminandolos de conformidad con el procedimiento establecido
para ello;

Documento de archivo: A aquel que registra un hecho, acto admi-
nistrativo, juridico, fiscal o contable producido, recibido y utilizado
en el ejercicio de las facultades, competencias o funciones de los
sujetos obligados, con independencia de su soporte documental;
Documentos histéricos: A los que se preservan permanentemente
porque poseen valores evidenciales, testimoniales e informativos
relevantes para la sociedad, y que por ello forman parte integra de
la memoria colectiva del pais y son fundamentales para el conoci-
miento de la historia nacional, regional o local;

Expediente: A la unidad documental compuesta por documentos
de archivo, ordenados y relacionados por un mismo asunto, acti-
vidad o tramite de los sujetos obligados;
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180

XIII.

XIV.

XV.

XVL

XVII.

XVIIL

XIX.

XX.

Expediente electrénico: Al conjunto de documentos electronicos
correspondientes a un procedimiento administrativo, cualquiera
que sea el tipo de informacién que contengan;

Ficha técnica de valoraciéon documental: Al instrumento que
permite identificar, analizar y establecer el contexto y valoracion
de la serie documental;

Informacion confidencial: A la que contiene datos personales
concernientes a una persona identificada o que la hagan iden-
tificable, directa o indirectamente, de conformidad con la Ley
General de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica y
la Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de
Sujetos Obligados;

Informacién reservada: A la que se encuentra temporalmente
fuera del acceso publico por actualizar alguna de las hipotesis
establecidas en la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica;

Plazo de conservacion: Al periodo de guarda de la documenta-
cion en los archivos de tramite y concentracién, que consiste en la
combinacion de la vigencia documental y, en su caso, el término
precautorio y periodo de reserva que se establezcan de conformidad
con la normatividad aplicable;

Soportes documentales: A los medios en los cuales se contiene infor-
macién ademas del papel, siendo estos materiales audiovisuales,
fotograficos, filmicos, digitales, electrénicos, sonoros, visuales,
entre otros;

Transferencia Secundaria: Al traslado controlado y sistematico de
expedientes que deben conservarse de manera permanente, del
archivo de concentracién al archivo histérico, y

Vigencia documental: Al periodo durante el cual un documento
de archivo mantiene sus valores administrativos, legales, fiscales o
contables, de conformidad con las disposiciones juridicas vigentes
y aplicables.
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CAPITULOII
DE LA SOLICITUD DEL DICTAMEN Y ACTA

ARTiCcULO 5

Los sujetos obligados del Poder Ejecutivo Federal que soliciten el dictamen de

baja documental o de transferencia secundaria deberan apegarse a las fechas

que defina el Archivo General de la Nacién y dirigir una solicitud en original

y en soporte papel a la Direcciéon de Desarrollo Archivistico Nacional que

contenga:

L Nombre del sujeto obligado;

I1. Domicilio para oir y recibir notificaciones, asi como una cuenta
de correo electronico institucional del Titular del Area Coordi-
nadora de Archivos;

I1I. Sefialar la cantidad de expedientes, periodo o temporalidad de
la documentacion, cantidad de cajas, peso aproximado, asi como
los metros lineales;

IV. Nombre del 4rea o unidad administrativa productora de la docu-
mentacion;

V. Indicar el Catalogo de disposicion documental validado que se
debera utilizar para el dictamen;

VL Indicar que todos los datos proporcionados en la solicitud y sus
anexos son vinculatorios y coinciden entre si y que es responsabi-
lidad exclusiva del sujeto obligado todo lo propuesto para baja o
transferencia secundaria;

VII.  Relacién de los anexos completos y descritos conforme a los
presentes lineamientos, y

VIII.  Firma autografa del solicitante, ya sea la maxima autoridad del

sujeto obligado o el Titular del Area Coordinadora de Archivos.
En el entendido que debera sustentarse la facultad que tiene el soli-
citante, en términos de la Ley General de Archivos y de la norma-
tividad interna que rige al sujeto obligado para realizar el tramite.
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ARTICULO 6
La solicitud que refiere el articulo anterior debera presentarse de forma fisica en
la Unidad de Correspondencia del Archivo General de la Nacién, de manera
directa o a través de correo certificado con acuse de recibo.

CAPITULO III
DE LOS ANEXOS DE LA SOLICITUD

ARTicULO 7
Las solicitudes de dictamen de baja documental y de transferencia secundaria,

deberan ser acompafiados por los siguientes anexos en original:

L Los inventarios documentales de baja o de transferencia secun-
daria, segun corresponda, en soporte papel y electronico. Este
ultimo podra ser exceptuado, siempre y cuando se justifique debi-
damente la imposibilidad de presentarlos y asi lo avale la Direccion
de Desarrollo Archivistico Nacional, y

I1. La Declaratoria de valoracion.

ArTicuLo 8
Para el caso de solicitudes relacionadas con el archivo contable gubernamental,
ademas de los requisitos previstos en el articulo anterior, se debera presentar
copia del oficio de autorizacion de la baja contable emitido por la Unidad de
Contabilidad Gubernamental, de conformidad con la normatividad expedida

por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

ARTiCULO 9
Los inventarios documentales de baja o de transferencia secundaria deberan
integrarse en el formato que para tal efecto defina la Direccién de Desarrollo
Archivistico Nacional, cuyos elementos, entre otros, incluyen la firma del
Titular del Area Coordinadora de Archivos y Responsable del Archivo de
Concentracion.
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ARTicuLO 10

En los inventarios documentales de baja o de transferencia secundaria, la descrip-

ciéon de los expedientes posteriores a 2005 debera estar vinculada a la serie o

subserie de referencia al Catalogo de disposicién documental validado por el

Archivo General de la Nacion.

ArTicuLo 11

En los inventarios de baja documental se debera cotejar que los expedientes

descritos no incluyan documentacién contable original.

ARTicUuLO 12

En el inventario de baja documental o de transferencia secundaria se debera

verificar:

ARrTicuLo 13

Que no se dupliquen expedientes en una caja, serie 0 nimero
identificador de expediente;

Que no se incluya documentacion considerada como de
comprobacién administrativa inmediata ni de apoyo infor-
mativo, y

Que los datos proporcionados en la leyenda de cierre coin-
ciden con lo registrado en el inventario, como son nimero de
fojas del inventario, nimero total de expedientes, periodo que
comprenden los expedientes propuestos para baja documental
o transferencia secundaria, nimero total de cajas y peso apro-

ximado en kilogramos.

Respecto de solicitudes de baja documental y para el caso de documentacion

anterior a 2005, se podra realizar un inventario genérico que contenga una

descripcién de los documentos de archivo por caja sin que sea necesaria la

integracion de expedientes, de acuerdo con el formato que proporcione el

Boletin del Archivo General de la Nacién
Numero 8 (mayo-agosto 2021) « ISSN: 0185-1926 » ISSN-e: 2448-8798 183



Archivo General de la Nacién. En el caso de las solicitudes de transferencia

secundaria sin excepcion el inventario describira expedientes.

ARrTicuLo 14

En la declaratoria de valoracion se debera documentar:

Que el Responsable del Archivo de Concentracion realizé lo
siguiente:

Hizo del conocimiento al Titular del Area Coordinadora de
Archivos y éste a su vez notifico al Titular y al Responsable del
Archivo de Tramite del area o unidad administrativa produc-
tora de la documentacion, que los expedientes cumplieron el
plazo de conservacion en el archivo de concentracion, asi como
el vencimiento de la vigencia documental de acuerdo con el
Catalogo de disposicion documental y que sera susceptible del
proceso de valoracion documental para definir su destino final;
Realiz6 el proceso de valoracion documental con la parti-
cipacion del area o unidad administrativa productora de la
documentacion;

Analiz6 si cada uno de los expedientes eran susceptibles de
baja documental o de transferencia secundaria;

Indic6 la fundamentacion y motivacion de la desactivacion de
los valores primarios y la existencia o no de valores historicos
o secundarios, respetando en todo momento el principio de
procedencia y orden original;

Elaboro los inventarios de baja de los expedientes que integran
las series documentales que hayan cumplido su vigencia docu-
mental y que no posean valores histéricos. Y tratandose de
solicitudes de transferencia secundaria, elabor6 los expedientes
que integran las series documentales que hayan cumplido su
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I1.

III.

vigencia documental y que cuenten con valores histéricos para
ser transferidos a un archivo histérico, y

f. Que identificé que la informacién no se encuentra clasificada

como reservada o confidencial.

Que el Titular del Area Coordinadora de Archivos convoco al
Grupo interdisciplinario para coadyuvar en el proceso de valora-
cion documental, validar las declaratorias de valoracion, la dispo-
sicion documental y el destino final de la documentacion e hizo de
su conocimiento las solicitudes de baja documental o transferencia
secundaria que se tramitaran ante el Archivo General de la Nacion;
Que el Grupo interdisciplinario, a través de un pronunciamiento

formal, valido6 lo siguiente:

a.  Que las series y subseries relacionadas en el inventario de baja

documental o de transferencia secundaria obedezcan con lo
registrado en las fichas técnicas de valoracion documental
y en el Catalogo de disposiciéon documental validado por el
Archivo General de la Nacion;

b. La fundamentaciéon y motivaciéon de la desactivacion de los

valores primarios y la existencia o no de valores historicos
o secundarios, respetando en todo momento el principio de
procedencia y orden original;

c.  Que los expedientes identificados con valor histérico permiten

reconstruir las series documentales a lo largo del tiempo para
hacer analisis cuantitativos y cualitativos; ademas que son
reflejo de la evolucion histérica del sujeto obligado en el desem-
pefio de sus funciones sustantivas o que documenten los actos
relevantes para su historia institucional, y

d. Las declaratorias de valoracién y las solicitudes de baja docu-

mental o transferencia secundaria que se tramitaran ante el
Archivo General de la Nacion.
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IV. Que los Titulares del Area Coordinadora de Archivos o del Archivo
de Concentracion notificaron al Titular y al Responsable del
Archivo de Tramite del 4rea o unidad administrativa productora
de la documentacién el destino final de sus expedientes como
resultado del proceso de valoracion documental, dicha notifica-
ci6on deberd contener como anexo los inventarios respectivos de
Baja Documental o Transferencia Secundaria. El Titular del area
o unidad administrativa productora de la documentacion tendra 5
dias para pronunciarse, en caso contrario, se dara como aceptado
el destino final de su documentacion.

ARrTicuLO 15

186

Durante el proceso de valoracién documental, los sujetos obligados deberan
tomar en cuenta que los valores primarios y secundarios de los expedientes se
identifican de acuerdo con la trascendencia de los documentos como evidencia
y registro del desarrollo de las funciones de las areas o unidades administra-
tivas productoras de la documentacion, reconociendo el uso, acceso, consulta

y utilidad institucional, con base en lo siguiente:

I. Valores primarios. Condiciéon de los documentos que les
confiere caracteristicas especificas en los archivos de tramite o
concentracion y se refiere a los valores administrativos, legales,

fiscales o contables.

a. Valor administrativo: Es aquel que poseen los expedientes en
relacion con su origen y con la gestion de los asuntos de las
areas, que sirven como soporte de sus actividades y procesos
vinculados a sus funciones y atribuciones administrativas,
por lo que expresan su utilidad referencial en la planeacion y
toma de decisiones;

b.  Valorlegal: Es el que tienen los expedientes que acreditan dere-

chos y obligaciones del sujeto obligado o de cualquier persona
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II.

fisica o moral con la que se entable alguna relacion juridica,
de modo que pueden tener efectos conmutativos, declarativos,

constitutivos, ejecutivos o probatorios, y

c.  Valor contable o fiscal: Es el que tienen los expedientes por

su calidad comprobatoria o justificativa del origen, uso y
destino de los recursos financieros, o bien que da soporte
a los tramites fiscales o registros contables. En este caso se
atendera lo dispuesto en el Acuerdo Presidencial por el que
se Establecen los Lineamientos a que se sujetara la Guarda,
Custodia y Plazo de Conservacion del Archivo Contable
Gubernamental, asi como a la Norma de Archivo Contable
Gubernamental NacG 01, que contiene las Disposiciones Apli-
cables al Archivo Contable Gubernamental emitida por la
Unidad de Contabilidad Gubernamental de la Subsecretaria
de Egresos de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

Valores secundarios: Condicion de los documentos que les confiere
caracteristicas especificas en los archivos historicos y se refiere a

los valores informativos, testimoniales y evidenciales.

a. Valor informativo: Es el que poseen los expedientes gene-

rados por los sujetos obligados que aportan datos Unicos y
sustanciales como fuentes primarias para la investigacion y
que revelan hechos sociales relevantes relacionados con la
actividad institucional;

b.  Valor testimonial: Es la utilidad permanente de aquellos expe-

dientes que reflejan los origenes y desarrollo del sujeto obli-
gado, sus facultades, funciones, estructura organizacional,
normas y procedimientos, asi como su evolucién y cambios
mas trascendentes, y

c.  Valor evidencial: Es el que poseen los expedientes por cons-
tituir una prueba irrefutable de los derechos y obligaciones
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imprescriptibles de las personas fisicas o morales que hayan
tenido relacion con el sujeto obligado.

ARTIiCULO 16

Solamente se permitira aplicar el método de muestreo para aquellas series
que puedan tener valores histéricos y que por sus caracteristicas de volumen
y homogeneidad sea procedente dejar una muestra representativa sin que
ponga en riesgo la construcciéon de la evolucién histérica del sujeto obligado
o las series de tiempo. El método de muestreo debera ser incluido en los crite-

rios de valoracion.

ARrTicuLo 17

La Declaratoria de valoracién debera incluir la firma de los Titulares del
Area Coordinadora de Archivos y del Archivo de Concentracion, como
instancias encargadas de su autorizacién y elaboracion, respectivamente.
Asimismo, aquellos documentos que deban integrarse como anexos a dicha

declaratoria.

ARrTicuLO 18

La declaratoria de valoracion debera integrarse en el formato que para tal

efecto defina la Direccion de Desarrollo Archivistico Nacional.

ArTicuLo 19

188

Para el caso de la documentaciéon generada antes de 2005, no sera necesario
que se identifiquen los plazos de conservacién establecidos en el Catalogo de
disposicion documental que hayan prescrito. Esta documentacion estara sujeta
a los plazos de conservacion establecidos en las disposiciones normativas o
legales aplicables a su naturaleza, respetando en todo momento el principio
de procedencia y orden original, y en su caso, por los parametros de utilidad

y consulta que tengan establecidos el sujeto obligado.
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CAPITULO IV
DEL DICTAMEN Y ACTA

ArTicuLo 20
A partir de que el expediente de la solicitud se encuentre debidamente inte-
grado, la Direccién de Desarrollo Archivistico Nacional contara con un plazo

de 3 meses para dar respuesta a la peticion.

ArTicuLo 21
En caso de inactividad procesal en un plazo mayor de 3 meses por parte del
sujeto obligado solicitante, la Direccién de Desarrollo Archivistico Nacional

podra desechar la solicitud.

ARTicULO 22
Como parte del analisis que realice la Direccién de Desarrollo Archivistico
Nacional, podré considerar, de manera enunciativa mas no limitativa, como

causales para emitir un oficio de improcedencia, lo siguiente:

a. Se modifique el formato de la Declaratoria de valoracion o se
omita alguno de sus requisitos;

b. Se omita proporcionar algin dato o elemento del inventario
que impida realizar el analisis respectivo;

c. Se omita o cambie la leyenda de cierre de los inventarios de
baja documental o transferencia secundaria;

d. Se sustente la baja documental con un Catalogo de disposicion
documental no validado por el Archivo General de la Naciéon
o con uno que no le corresponda;

e. Cuando alguna serie, subserie, valores o vigencias documen-
tales registradas en el inventario no coincidan con el Catalogo
de disposicion documental usado para sustentar la solicitud;

f.  Cuando no se hayan cumplido las vigencias documentales al
momento de ingresar la solicitud de dictamen;
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g. Cuando el inventario de baja documental registre expedientes
de series de conservacion;

h. Cuando se trate de bajas de documentos de comprobaciéon
administrativa inmediata;

1. Que la solicitud carezca de alguno de los requisitos formales
enunciados en los articulos 5 y 6;

j- La omisiéon de presentar cualquiera de los anexos enlistados
en los articulos 7 y 8 en los formatos que prevén los presentes
lineamientos;

k. Que el oficio de solicitud o alguno de los anexos presenten
borrones, tachaduras y/o enmendaduras que comprometan la
informacioén; o que no contengan las firmas correspondientes
en original, y

1. Cuando se acredite que no se cumple alguno de los requisitos
previstos en el presente instrumento normativo.

ARrTicuLo 23

190

En el dictamen tnicamente se analizard el cumplimiento de los requisitos
archivisticos formales previstos en los presentes lineamientos que orientan en
los procesos de disposicion documental, valoracién documental y destino final
que debi6 realizar el sujeto obligado, sin que implique por parte del Archivo
General de la Nacion la revision o cotejo en fisico de los expedientes relacio-
nados en los inventarios y/o demas documentacién que se proporcione o se
refiera en los anexos de la solicitud.

Lo anterior, bajo los principios de buena fe y legalidad que imperan en la
actuacion de los sujetos obligados, en el entendido de que es responsabi-
lidad de la maxima autoridad del sujeto obligado preservar integramente
los documentos de archivo, asi como el buen funcionamiento de su sistema
institucional de archivos, en términos del articulo 16 de la Ley General de

Archivos.
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ARTicULO 24
Una vez analizada la solicitud, la Direccion de Desarrollo Archivistico Nacional

resolvera lo siguiente:

L Procedente; en cuyo caso se emitira un oficio, un dictamen y un acta,
éstos dos ultimos de baja documental o transferencia secundaria.

II. Improcedente; en cuyo caso se emitira un oficio informando las
inconsistencias.

ArTicuLo 25
El dictamen y el acta se emitiran en original en dos tantos, uno para el sujeto
obligado solicitante y otro para el Archivo General de la Nacion, los cuales se

consideraran de caracter histoérico.

ARTiCcULO 26
La Direccion de Desarrollo Archivistico Nacional contactara al Titular del Area
Coordinadora de Archivos para que acuda al Archivo General de la Nacién y
reciba el dictamen acompafiado de su respectiva acta en original, la notifica-
cion se realizard a través de los medios electronicos que haya proporcionado en
su solicitud, con dicho insumo la maxima autoridad o la instancia facultada de
acuerdo con su normativa interna, podra autorizar el retiro de la documentacion
correspondiente a la baja documental para su donacién o destruccion; y en el caso

de la transferencia secundaria se debera tramitar el ingreso al archivo historico.

ARTiCcULO 27
Por cada solicitud la Direccién de Desarrollo Archivistico Nacional debera
abrir un expediente y éste se dard por concluido en el momento de emisiéon

del oficio, dictamen y acta, segin corresponda.

ARrTicuLo 28
Para fines de cumplimiento normativo el sujeto obligado enviara al Archivo
General de la Nacién la constancia de la destruccion o donacion; y lo corres-

Boletin del Archivo General de la Nacién
Numero 8 (mayo-agosto 2021) « ISSN: 0185-1926 » ISSN-e: 2448-8798 191



pondiente a su ingreso al archivo histérico, sin que sea necesario que la Direc-
cion de Desarrollo Archivistico Nacional emita respuesta al respecto, con lo

anterior se dara por concluido el expediente que genere el sujeto obligado.

ArTicuLO 29
Si en el proceso para la emision del dictamen y acta, el Archivo General de
la Nacién advierte alguin incumplimiento a las normas en materia de gestiéon
documental y administracion de archivos, lo hara del conocimiento del 6rgano

interno de control o instancia fiscalizadora que corresponda.
TRANSITORIOS

ARTICULO PRIMERO
Los presentes lineamientos entraran en vigor a partir del dia siguiente de su

publicacion en el Diario Oficial de la Federacion.

ARTICULO SEGUNDO
La Direccion de Desarrollo Archivistico Nacional del Archivo General de la
Nacién debera poner a disposicion de los sujetos obligados del Poder Ejecu-
tivo Federal, en los dos meses siguientes, los formatos en los cuales deban
presentarse los anexos de su solicitud de dictamen y acta de baja documental

o transferencia secundaria.

ARTICULO TERCERO
La Direccién de Desarrollo Archivistico Nacional dard a conocer dentro de
los diez dias habiles posteriores a la fecha de publicacién en el Diario Oficial
de la Federacién de los presentes Lineamientos, el calendario respectivo para
ingresar las solicitudes de dictamen y acta respectivos.

ARTiCULO CUARTO
Las solicitudes de dictamen de baja documental o transferencia secundaria que
se encuentren pendientes de resolucion a la fecha de emision de los presentes
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lineamientos deberan ajustarse al nuevo procedimiento, para lo cual la Direc-
cion de Desarrollo Archivistico Nacional debera informar a cada uno de los
sujetos obligados el estatus en que se encuentran dichas solicitudes, a través
de un oficio que exponga en qué etapa se encuentra la solicitud.

ARTICULO QUINTO
A partir de la comunicacién que realice la Direccién de Desarrollo Archivis-
tico Nacional, en el cual se emita el estatus que guardan las solicitudes de los
sujetos obligados, estos contaran con el plazo de 6 meses para ajustar la soli-
citud y los anexos a los presentes lineamientos. En caso de que no respondan

en el tiempo previsto, se podra desechar su solicitud.

ARTICULO SEXTO
En el caso de modificar inventarios que fueron elaborados en administraciones
pasadas y no se cuente con los archivos electrénicos o ya no estén en funciones
los servidores publicos que hayan firmado dichos inventarios, el Titular del
Area Coordinadora de Archivos podra tramitar la solicitud de dictamen de
destino final, siempre y cuando en la Declaratoria de valoraciéon se hagan las
precisiones necesarias o cambios a considerar de dichos inventarios. En caso
necesario, podra agregar una tabla de equivalencias de las series que fueron
consideradas al realizar los inventarios con las series del Catalogo de disposi-

cién documental que se debera considerar para dictaminar.
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Dado en la Ciudad de México, al dia 4 de septiembre de dos mil veinte.-*
Firma, el Director General del Archivo General de la Nacion, Dr. Carlos Enrique
Ruiz Abreu.

La Lic. Mireya Quintos Martinez, Directora de Desarrollo Archivistico Nacional
del Archivo General de la Nacién, aprueba el presente instrumento, con fundamento

en el articulo 29, fraccion 1, del Estatuto Organico del Archivo General de la Nacion.

El Mtro. Marco Palafox Schmid, Director de Asuntos Juridicos y Archivisticos
del Archivo General de la Nacion, otorga opinion favorable en lo general sobre el
Instrumento normativo, salvo el ultimo parrafo de las consideraciones, asi como
los articulos 4, fracciones 1, 11 y v1, 14, fraccion 1, inciso b), 20, 22, 24, 25, 26, 27,
29, segundo y tercero Transitorios, en términos del Dictamen 10/2020, con funda-
mento en el articulo 40, fracciéon vi, del Estatuto Organico del Archivo General
de la Nacion.

Estos lineamientos mantienen plena vigencia y permitiran agilizar el procedimiento de
destino final de los documentos producidos por las instituciones de la Administraciéon Pablica
Federal, al liberar al Ao~ de una carga que no le correspondia y para la cual no contaba con los
recursos técnicos y humanos suficientes, transfiriéndole ahora la responsabilidad de corroborar
los valores secundarios de los expedientes que han concluido su vigencia a cada institucion, con
la importante intervencién de su Grupo Interdisciplinario.

En 2021, el aoN emiti6 los formatos que facilitaran la realizacion y sistematizacién del
procedimiento de disposicién documental en cada una de las instituciones de la Administracion

Publica Federal, para conocer estos formatos consulta la version digital del BAGN en gob.mx/agn.

*Publicado en el Diario Oficial de la Federacion, el 12 de octubre de 2020.
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