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El Dr. Carlos Enrique Ruiz Abreu, Director General del Archivo General de la 
Nación tiene a bien emitir el presente instrumento normativo, bajo los siguientes 
apartados:

I. Consideraciones

Que el Archivo General de la Nación es la entidad especializada en materia de 
archivos, que tiene por objeto promover la organización y administración homo-
génea de archivos, preservar, incrementar y difundir el patrimonio documental de 
la Nación, con el fin de salvaguardar la memoria nacional de corto, mediano y largo 
plazo; así como contribuir a la transparencia y rendición de cuentas, de acuerdo 
con el artículo 105, de la Ley General de Archivos; 

Que dentro de las atribuciones del Archivo General de la Nación se encuentra 
el emitir el dictamen de baja documental o de transferencia secundaria para los 
sujetos obligados del Poder Ejecutivo Federal; 

Que los sujetos obligados del Poder Ejecutivo Federal deben mantener los docu-
mentos contenidos en sus archivos conforme a los procesos de gestión documental 
que incluyen la disposición documental, valoración documental y destino final, 
según lo dispone el artículo 12 de la Ley General de Archivos;

Que la responsabilidad de preservar íntegramente los documentos de archivo, 
tanto físicamente como en su contenido, así como de la organización, conserva-
ción y el buen funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos, recae en la 
máxima autoridad de cada sujeto obligado, en términos del artículo 16 de la Ley 
General de Archivos;

Que corresponde al titular del Área Coordinadora de Archivos el coordinar los 
procesos de disposición documental, valoración y destino final que realicen las áreas 
operativas, así como coordinar la operación de los archivos de trámite, concentra-
ción y, en su caso, histórico, de acuerdo con el artículo 28, fracciones iv y ix, de la 
Ley General de Archivos; 

Que al titular del Archivo de Concentración le corresponde participar en la 
elaboración de los criterios de valoración documental y disposición documental; 
promover la baja documental de los expedientes que integran las series documen-
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tales que hayan cumplido su vigencia documental y, en su caso, plazos de conser-
vación y que no posean valores históricos; así como identificar los expedientes que 
integran las series documentales que hayan cumplido su vigencia documental y que 
cuenten con valores históricos, según lo dispone el artículo 31, fracciones v, vi y vii, 
de la Ley General de Archivos;

Que el Grupo interdisciplinario de cada sujeto obligado tiene la facultad de 
coadyuvar en el análisis de los procesos y procedimientos institucionales que dan 
origen a la documentación que integran los expedientes de cada serie documental, 
para colaborar en el establecimiento de los valores documentales, vigencias, plazos 
de conservación, disposición documental y destino final, en términos del artículo 
50 de la Ley General de Archivos;

Que de acuerdo con el procedimiento técnico y para efectos de la aplicación 
práctica de los presentes lineamientos, se entenderá que la disposición documental 
en conjunto con la valoración permitirá definir el destino final de la documenta-
ción y expedientes;

Que el Director General del Archivo General de la Nación tiene a su cargo 
la administración de la Entidad y se encuentra facultado para celebrar y otorgar 
los actos y documentos inherentes a su objeto, relacionados con la definición de las 
medidas pertinentes a fin de que las funciones de la Entidad se realicen de manera 
articulada, congruente y eficaz; así como expedir las disposiciones y criterios de 
carácter general, de conformidad con la normativa en materia de archivos, con 
fundamento en los artículos 108, fracción ii y 112, fracciones i y v, de la Ley General 
de Archivos; 17, 22, fracciones i y ii, 59, fracciones i, v y xiv, de la Ley Federal 
de las Entidades Paraestatales; 24, fracción ii, del Estatuto Orgánico del Archivo 
General de la Nación;

Que bajo estas consideraciones se acredita la viabilidad jurídica de que se emita 
el presente instrumento normativo, en tanto que la autoridad que lo suscribe es 
competente y existe una necesidad de regular un contexto determinado, relacionado 
con la atribución de la Entidad para emitir los dictámenes de baja documental y 
transferencia secundaria, así como la autorización de las respectivas actas con el 
fin de que los sujetos obligados den cumplimiento a la Ley General de Archivos en 
cuanto a la disposición documental de sus archivos.
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II. Instrumento normativo

Lineamientos para que el Archivo General de la Nación emita 
el dictamen y acta de baja documental o de transferencia 
secundaria para los sujetos obligados del Poder Ejecutivo 
Federal, previsto en el artículo 106, fracción VI, de la Ley 
Genral de Archivos

CAPÍTULO I
De las Disposiciones Generales

Artículo 1
Los presentes Lineamientos tienen por objeto regular el procedimiento para 
que el Archivo General de la Nación emita el dictamen de baja documental 
o de transferencia secundaria para los sujetos obligados del Poder Ejecutivo 
Federal, de conformidad con el artículo 106, fracción vi, de la Ley General 
de Archivos.
El procedimiento para la incorporación de la documentación histórica al 
Archivo General de la Nación se regirá por los lineamientos y criterios que 
para tal efecto emita la persona titular de la Dirección de Preservación del 
Patrimonio Documental.

Artículo 2
La interpretación de los Lineamientos corresponde a la Dirección de Desa-
rrollo Archivístico Nacional, previa opinión de la Dirección de Asuntos Jurí-
dicos y Archivísticos.

Artículo 3
A falta de disposición expresa se aplicará de manera supletoria en el orden 
siguiente, la Ley Federal de Procedimiento Administrativo y el Código Federal 
de Procedimientos Civiles, en lo que corresponda.
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Artículo 4
Además de las definiciones establecidas en la Ley General de Archivos, se 
entenderá por:

I. Acta de baja documental: Al documento que emite el Archivo 
General de la Nación a través del cual se hace constar la autori-
zación de la destrucción definitiva de su documentación;

II. Acta de Transferencia Secundaria: Al documento que emite el 
Archivo General de la Nación, a través del cual se hace constar la 
autorización de la transferencia de la documentación histórica del 
archivo de concentración a un archivo histórico;

III. Baja documental: A la eliminación de aquella documentación 
que haya prescrito su vigencia, valores documentales, plazos de 
conservación y que no posea valores históricos, de acuerdo con las 
disposiciones jurídicas aplicables;

IV. Catálogo de disposición documental: Al registro general y siste-
mático que establece los valores documentales, la vigencia docu-
mental, los plazos de conservación y la disposición documental;

V. Declaratoria de valoración: Al documento a través del cual el sujeto 
obligado expone el análisis detallado y comprobable que le permita 
definir que han prescrito los valores primarios y que la documen-
tación propuesta se ubica en alguno de los siguientes supuestos: 

a. Tratándose de documentación para baja, que no contiene 
valores secundarios, y

b. Tratándose de documentación para transferencia, que contiene 
valores secundarios.

VI. Dictamen de baja documental o transferencia secundaria: A la 
opinión que emite el Archivo General de la Nación, a través de 
la Dirección de Desarrollo Archivístico Nacional, en la cual se 
revisa el cumplimiento de los requisitos archivísticos formales que 
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orientan el proceso de disposición documental y destino final que 
debe realizar el sujeto obligado. 

VII. Disposición documental: A la selección sistemática de los expe-
dientes de los archivos de trámite o concentración cuya vigencia 
documental o uso ha prescrito, con el fin de realizar transferencias 
ordenadas o bajas documentales;

VIII. Documentos de apoyo informativo:  A las copias simples, fotocopias 
o duplicados de los documentos de archivo, o aquellos papeles de 
trabajo que solamente son de utilidad para efectos de consulta y 
referencia, sin que registren el ejercicio de las facultades, competen-
cias o funciones de los servidores públicos de los sujetos obligados;

IX. Documentación de comprobación administrativa inmediata: Al 
que se produce de forma sistemática y que contiene información 
variable que se maneja por medio de formatos, tales como vales 
de fotocopias, fichas de control de correspondencia, solicitudes de 
papelería, entre otros. No son fundamentales para la gestión insti-
tucional por lo que la vigencia de estos documentos no excederá 
un año y no deberán transferirse al archivo de concentración, 
eliminándolos de conformidad con el procedimiento establecido 
para ello;

X. Documento de archivo: A aquel que registra un hecho, acto admi-
nistrativo, jurídico, fiscal o contable producido, recibido y utilizado 
en el ejercicio de las facultades, competencias o funciones de los 
sujetos obligados, con independencia de su soporte documental;

XI. Documentos históricos: A los que se preservan permanentemente 
porque poseen valores evidenciales, testimoniales e informativos 
relevantes para la sociedad, y que por ello forman parte íntegra de 
la memoria colectiva del país y son fundamentales para el conoci-
miento de la historia nacional, regional o local;

XII.  Expediente: A la unidad documental compuesta por documentos 
de archivo, ordenados y relacionados por un mismo asunto, acti-
vidad o trámite de los sujetos obligados; 
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XIII. Expediente electrónico: Al conjunto de documentos electrónicos 
correspondientes a un procedimiento administrativo, cualquiera 
que sea el tipo de información que contengan;

XIV. Ficha técnica de valoración documental: Al instrumento que 
permite identificar, analizar y establecer el contexto y valoración 
de la serie documental;

XV. Información confidencial: A la que contiene datos personales 
concernientes a una persona identificada o que la hagan iden-
tificable, directa o indirectamente, de conformidad con la Ley 
General de Transparencia y Acceso a la Información Pública y 
la Ley General de Protección de Datos Personales en Posesión de 
Sujetos Obligados;

XVI. Información reservada: A la que se encuentra temporalmente 
fuera del acceso público por actualizar alguna de las hipótesis 
establecidas en la Ley General de Transparencia y Acceso a la 
Información Pública; 

XVII. Plazo de conservación: Al periodo de guarda de la documenta-
ción en los archivos de trámite y concentración, que consiste en la 
combinación de la vigencia documental y, en su caso, el término 
precautorio y periodo de reserva que se establezcan de conformidad 
con la normatividad aplicable;

XVIII. Soportes documentales: A los medios en los cuales se contiene infor-
mación además del papel, siendo estos materiales audiovisuales, 
fotográficos, fílmicos, digitales, electrónicos, sonoros, visuales, 
entre otros;

XIX. Transferencia Secundaria: Al traslado controlado y sistemático de 
expedientes que deben conservarse de manera permanente, del 
archivo de concentración al archivo histórico, y

XX. Vigencia documental: Al periodo durante el cual un documento 
de archivo mantiene sus valores administrativos, legales, fiscales o 
contables, de conformidad con las disposiciones jurídicas vigentes 
y aplicables.
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CAPÍTULO II
De la solicitud del dictamen y acta 

Artículo 5
Los sujetos obligados del Poder Ejecutivo Federal que soliciten el dictamen de 
baja documental o de transferencia secundaria deberán apegarse a las fechas 
que defina el Archivo General de la Nación y dirigir una solicitud en original 
y en soporte papel a la Dirección de Desarrollo Archivístico Nacional que 
contenga: 

I. Nombre del sujeto obligado;
II. Domicilio para oír y recibir notificaciones, así como una cuenta 

de correo electrónico institucional del Titular del Área Coordi-
nadora de Archivos;

III. Señalar la cantidad de expedientes, periodo o temporalidad de 
la documentación, cantidad de cajas, peso aproximado, así como 
los metros lineales;

IV. Nombre del área o unidad administrativa productora de la docu-
mentación;

V. Indicar el Catálogo de disposición documental validado que se 
deberá utilizar para el dictamen;

VI. Indicar que todos los datos proporcionados en la solicitud y sus 
anexos son vinculatorios y coinciden entre sí y que es responsabi-
lidad exclusiva del sujeto obligado todo lo propuesto para baja o 
transferencia secundaria;

VII. Relación de los anexos completos y descritos conforme a los 
presentes lineamientos, y

VIII. Firma autógrafa del solicitante, ya sea la máxima autoridad del 
sujeto obligado o el Titular del Área Coordinadora de Archivos. 
En el entendido que deberá sustentarse la facultad que tiene el soli-
citante, en términos de la Ley General de Archivos y de la norma-
tividad interna que rige al sujeto obligado para realizar el trámite.



182
Boletín del Archivo General de la Nación
Número 8 (mayo-agosto 2021) • ISSN: 0185-1926 • ISSN-e: 2448-8798

Artículo 6
La solicitud que refiere el artículo anterior deberá presentarse de forma física en 
la Unidad de Correspondencia del Archivo General de la Nación, de manera 
directa o a través de correo certificado con acuse de recibo.

CAPÍTULO III
De los Anexos de la Solicitud

Artículo 7
Las solicitudes de dictamen de baja documental y de transferencia secundaria, 
deberán ser acompañados por los siguientes anexos en original:

I. Los inventarios documentales de baja o de transferencia secun-
daria, según corresponda, en soporte papel y electrónico. Éste 
último podrá ser exceptuado, siempre y cuando se justifique debi-
damente la imposibilidad de presentarlos y así lo avale la Dirección 
de Desarrollo Archivístico Nacional, y

II. La Declaratoria de valoración.

Artículo 8
Para el caso de solicitudes relacionadas con el archivo contable gubernamental, 
además de los requisitos previstos en el artículo anterior, se deberá presentar 
copia del oficio de autorización de la baja contable emitido por la Unidad de 
Contabilidad Gubernamental, de conformidad con la normatividad expedida 
por la Secretaría de Hacienda y Crédito Público. 

Artículo 9
Los inventarios documentales de baja o de transferencia secundaria deberán 
integrarse en el formato que para tal efecto defina la Dirección de Desarrollo 
Archivístico Nacional, cuyos elementos, entre otros, incluyen la firma del 
Titular del Área Coordinadora de Archivos y Responsable del Archivo de 
Concentración.
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Artículo 10
En los inventarios documentales de baja o de transferencia secundaria, la descrip-
ción de los expedientes posteriores a 2005 deberá estar vinculada a la serie o 
subserie de referencia al Catálogo de disposición documental validado por el 
Archivo General de la Nación.

Artículo 11
En los inventarios de baja documental se deberá cotejar que los expedientes 
descritos no incluyan documentación contable original. 

Artículo 12
En el inventario de baja documental o de transferencia secundaria se deberá 
verificar:

a. Que no se dupliquen expedientes en una caja, serie o número 
identificador de expediente;

b. Que no se incluya documentación considerada como de 
comprobación administrativa inmediata ni de apoyo infor-
mativo, y

c. Que los datos proporcionados en la leyenda de cierre coin-
ciden con lo registrado en el inventario, como son número de 
fojas del inventario, número total de expedientes, periodo que 
comprenden los expedientes propuestos para baja documental 
o transferencia secundaria, número total de cajas y peso apro-
ximado en kilogramos.

Artículo 13
Respecto de solicitudes de baja documental y para el caso de documentación 
anterior a 2005, se podrá realizar un inventario genérico que contenga una 
descripción de los documentos de archivo por caja sin que sea necesaria la 
integración de expedientes, de acuerdo con el formato que proporcione el 
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Archivo General de la Nación. En el caso de las solicitudes de transferencia 
secundaria sin excepción el inventario describirá expedientes.

Artículo 14
En la declaratoria de valoración se deberá documentar: 

I. Que el Responsable del Archivo de Concentración realizó lo 
siguiente: 

a. Hizo del conocimiento al Titular del Área Coordinadora de 
Archivos y éste a su vez notificó al Titular y al Responsable del 
Archivo de Trámite del área o unidad administrativa produc-
tora de la documentación, que los expedientes cumplieron el 
plazo de conservación en el archivo de concentración, así como 
el vencimiento de la vigencia documental de acuerdo con el 
Catálogo de disposición documental y que será susceptible del 
proceso de valoración documental para definir su destino final;

b. Realizó el proceso de valoración documental con la parti-
cipación del área o unidad administrativa productora de la 
documentación;

c. Analizó si cada uno de los expedientes eran susceptibles de 
baja documental o de transferencia secundaria;

d. Indicó la fundamentación y motivación de la desactivación de 
los valores primarios y la existencia o no de valores históricos 
o secundarios, respetando en todo momento el principio de 
procedencia y orden original;

e. Elaboró los inventarios de baja de los expedientes que integran 
las series documentales que hayan cumplido su vigencia docu-
mental y que no posean valores históricos. Y tratándose de 
solicitudes de transferencia secundaria, elaboró los expedientes 
que integran las series documentales que hayan cumplido su 
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vigencia documental y que cuenten con valores históricos para 
ser transferidos a un archivo histórico, y  

f. Que identificó que la información no se encuentra clasificada 
como reservada o confidencial.

II. Que el Titular del Área Coordinadora de Archivos convocó al 
Grupo interdisciplinario para coadyuvar en el proceso de valora-
ción documental, validar las declaratorias de valoración, la dispo-
sición documental y el destino final de la documentación e hizo de 
su conocimiento las solicitudes de baja documental o transferencia 
secundaria que se tramitarán ante el Archivo General de la Nación;

III. Que el Grupo interdisciplinario, a través de un pronunciamiento 
formal, validó lo siguiente:

a. Que las series y subseries relacionadas en el inventario de baja 
documental o de transferencia secundaria obedezcan con lo 
registrado en las fichas técnicas de valoración documental 
y en el Catálogo de disposición documental validado por el 
Archivo General de la Nación;

b. La fundamentación y motivación de la desactivación de los 
valores primarios y la existencia o no de valores históricos 
o secundarios, respetando en todo momento el principio de 
procedencia y orden original;

c. Que los expedientes identificados con valor histórico permiten 
reconstruir las series documentales a lo largo del tiempo para 
hacer análisis cuantitativos y cualitativos; además que son 
reflejo de la evolución histórica del sujeto obligado en el desem-
peño de sus funciones sustantivas o que documenten los actos 
relevantes para su historia institucional, y

d. Las declaratorias de valoración y las solicitudes de baja docu-
mental o transferencia secundaria que se tramitarán ante el 
Archivo General de la Nación.
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IV. Que los Titulares del Área Coordinadora de Archivos o del Archivo 
de Concentración notificaron al Titular y al Responsable del 
Archivo de Trámite del área o unidad administrativa productora 
de la documentación el destino final de sus expedientes como 
resultado del proceso de valoración documental, dicha notifica-
ción deberá contener como anexo los inventarios respectivos de 
Baja Documental o Transferencia Secundaria. El Titular del área 
o unidad administrativa productora de la documentación tendrá 5 
días para pronunciarse, en caso contrario, se dará como aceptado 
el destino final de su documentación.

Artículo 15
Durante el proceso de valoración documental, los sujetos obligados deberán 
tomar en cuenta que los valores primarios y secundarios de los expedientes se 
identifican de acuerdo con la trascendencia de los documentos como evidencia 
y registro del desarrollo de las funciones de las áreas o unidades administra-
tivas productoras de la documentación, reconociendo el uso, acceso, consulta 
y utilidad institucional, con base en lo siguiente:

I. Valores primarios. Condición de los documentos que les 
confiere características específicas en los archivos de trámite o 
concentración y se refiere a los valores administrativos, legales, 
fiscales o contables.

a. Valor administrativo: Es aquel que poseen los expedientes en 
relación con su origen y con la gestión de los asuntos de las 
áreas, que sirven como soporte de sus actividades y procesos 
vinculados a sus funciones y atribuciones administrativas, 
por lo que expresan su utilidad referencial en la planeación y 
toma de decisiones; 

b. Valor legal: Es el que tienen los expedientes que acreditan dere-
chos y obligaciones del sujeto obligado o de cualquier persona 
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física o moral con la que se entable alguna relación jurídica, 
de modo que pueden tener efectos conmutativos, declarativos, 
constitutivos, ejecutivos o probatorios, y

c. Valor contable o fiscal: Es el que tienen los expedientes por 
su calidad comprobatoria o justificativa del origen, uso y 
destino de los recursos financieros, o bien que da soporte 
a los trámites fiscales o registros contables. En este caso se 
atenderá lo dispuesto en el Acuerdo Presidencial por el que 
se Establecen los Lineamientos a que se sujetará la Guarda, 
Custodia y Plazo de Conservación del Archivo Contable 
Gubernamental, así como a la Norma de Archivo Contable 
Gubernamental nacg 01, que contiene las Disposiciones Apli-
cables al Archivo Contable Gubernamental emitida por la 
Unidad de Contabilidad Gubernamental de la Subsecretaría 
de Egresos de la Secretaría de Hacienda y Crédito Público.

II. Valores secundarios: Condición de los documentos que les confiere 
características específicas en los archivos históricos y se refiere a 
los valores informativos, testimoniales y evidenciales.

a. Valor informativo: Es el que poseen los expedientes gene-
rados por los sujetos obligados que aportan datos únicos y 
sustanciales como fuentes primarias para la investigación y 
que revelan hechos sociales relevantes relacionados con la 
actividad institucional;

b. Valor testimonial: Es la utilidad permanente de aquellos expe-
dientes que reflejan los orígenes y desarrollo del sujeto obli-
gado, sus facultades, funciones, estructura organizacional, 
normas y procedimientos, así como su evolución y cambios 
más trascendentes, y

c. Valor evidencial: Es el que poseen los expedientes por cons-
tituir una prueba irrefutable de los derechos y obligaciones 
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imprescriptibles de las personas físicas o morales que hayan 
tenido relación con el sujeto obligado.

Artículo 16
Solamente se permitirá aplicar el método de muestreo para aquellas series 
que puedan tener valores históricos y que por sus características de volumen 
y homogeneidad sea procedente dejar una muestra representativa sin que 
ponga en riesgo la construcción de la evolución histórica del sujeto obligado 
o las series de tiempo. El método de muestreo deberá ser incluido en los crite-
rios de valoración.

Artículo 17
La Declaratoria de valoración deberá incluir la firma de los Titulares del 
Área Coordinadora de Archivos y del Archivo de Concentración, como 
instancias encargadas de su autorización y elaboración, respectivamente. 
Asimismo, aquellos documentos que deban integrarse como anexos a dicha 
declaratoria.

Artículo 18
La declaratoria de valoración deberá integrarse en el formato que para tal 
efecto defina la Dirección de Desarrollo Archivístico Nacional.

Artículo 19
Para el caso de la documentación generada antes de 2005, no será necesario 
que se identifiquen los plazos de conservación establecidos en el Catálogo de 
disposición documental que hayan prescrito. Esta documentación estará sujeta 
a los plazos de conservación establecidos en las disposiciones normativas o 
legales aplicables a su naturaleza, respetando en todo momento el principio 
de procedencia y orden original, y en su caso, por los parámetros de utilidad 
y consulta que tengan establecidos el sujeto obligado.
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CAPÍTULO IV
Del dictamen y acta 

Artículo 20
A partir de que el expediente de la solicitud se encuentre debidamente inte-
grado, la Dirección de Desarrollo Archivístico Nacional contará con un plazo 
de 3 meses para dar respuesta a la petición.

Artículo 21
En caso de inactividad procesal en un plazo mayor de 3 meses por parte del 
sujeto obligado solicitante, la Dirección de Desarrollo Archivístico Nacional 
podrá desechar la solicitud. 

Artículo 22
Como parte del análisis que realice la Dirección de Desarrollo Archivístico 
Nacional, podrá considerar, de manera enunciativa más no limitativa, como 
causales para emitir un oficio de improcedencia, lo siguiente: 

a. Se modifique el formato de la Declaratoria de valoración o se 
omita alguno de sus requisitos; 

b. Se omita proporcionar algún dato o elemento del inventario 
que impida realizar el análisis respectivo;

c. Se omita o cambie la leyenda de cierre de los inventarios de 
baja documental o transferencia secundaria;

d. Se sustente la baja documental con un Catálogo de disposición 
documental no validado por el Archivo General de la Nación 
o con uno que no le corresponda;

e. Cuando alguna serie, subserie, valores o vigencias documen-
tales registradas en el inventario no coincidan con el Catálogo 
de disposición documental usado para sustentar la solicitud;

f. Cuando no se hayan cumplido las vigencias documentales al 
momento de ingresar la solicitud de dictamen;
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g. Cuando el inventario de baja documental registre expedientes 
de series de conservación;

h. Cuando se trate de bajas de documentos de comprobación 
administrativa inmediata;

i. Que la solicitud carezca de alguno de los requisitos formales 
enunciados en los artículos 5 y 6;

j. La omisión de presentar cualquiera de los anexos enlistados 
en los artículos 7 y 8 en los formatos que prevén los presentes 
lineamientos;

k. Que el oficio de solicitud o alguno de los anexos presenten 
borrones, tachaduras y/o enmendaduras que comprometan la 
información; o que no contengan las firmas correspondientes 
en original, y

l. Cuando se acredite que no se cumple alguno de los requisitos 
previstos en el presente instrumento normativo.

Artículo 23
En el dictamen únicamente se analizará el cumplimiento de los requisitos 
archivísticos formales previstos en los presentes lineamientos que orientan en 
los procesos de disposición documental, valoración documental y destino final 
que debió realizar el sujeto obligado, sin que implique por parte del Archivo 
General de la Nación la revisión o cotejo en físico de los expedientes relacio-
nados en los inventarios y/o demás documentación que se proporcione o se 
refiera en los anexos de la solicitud.
Lo anterior, bajo los principios de buena fe y legalidad que imperan en la 
actuación de los sujetos obligados, en el entendido de que es responsabi-
lidad de la máxima autoridad del sujeto obligado preservar íntegramente 
los documentos de archivo, así como el buen funcionamiento de su sistema 
institucional de archivos, en términos del artículo 16 de la Ley General de 
Archivos.
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Artículo 24
Una vez analizada la solicitud, la Dirección de Desarrollo Archivístico Nacional 
resolverá lo siguiente:

I. Procedente; en cuyo caso se emitirá un oficio, un dictamen y un acta, 
éstos dos últimos de baja documental o transferencia secundaria.

II. Improcedente; en cuyo caso se emitirá un oficio informando las 
inconsistencias.

Artículo 25
El dictamen y el acta se emitirán en original en dos tantos, uno para el sujeto 
obligado solicitante y otro para el Archivo General de la Nación, los cuales se 
considerarán de carácter histórico. 

Artículo 26
La Dirección de Desarrollo Archivístico Nacional contactará al Titular del Área 
Coordinadora de Archivos para que acuda al Archivo General de la Nación y 
reciba el dictamen acompañado de su respectiva acta en original, la notifica-
ción se realizará a través de los medios electrónicos que haya proporcionado en 
su solicitud, con dicho insumo la máxima autoridad o la instancia facultada de 
acuerdo con su normativa interna, podrá autorizar el retiro de la documentación 
correspondiente a la baja documental para su donación o destrucción; y en el caso 
de la transferencia secundaria se deberá tramitar el ingreso al archivo histórico.

Artículo 27
Por cada solicitud la Dirección de Desarrollo Archivístico Nacional deberá 
abrir un expediente y éste se dará por concluido en el momento de emisión 
del oficio, dictamen y acta, según corresponda.

Artículo 28
Para fines de cumplimiento normativo el sujeto obligado enviará al Archivo 
General de la Nación la constancia de la destrucción o donación; y lo corres-
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pondiente a su ingreso al archivo histórico, sin que sea necesario que la Direc-
ción de Desarrollo Archivístico Nacional emita respuesta al respecto, con lo 
anterior se dará por concluido el expediente que genere el sujeto obligado.

Artículo 29
Si en el proceso para la emisión del dictamen y acta, el Archivo General de 
la Nación advierte algún incumplimiento a las normas en materia de gestión 
documental y administración de archivos, lo hará del conocimiento del órgano 
interno de control o instancia fiscalizadora que corresponda.

Transitorios

Artículo primero
Los presentes lineamientos entrarán en vigor a partir del día siguiente de su 
publicación en el Diario Oficial de la Federación. 

Artículo segundo
La Dirección de Desarrollo Archivístico Nacional del Archivo General de la 
Nación deberá poner a disposición de los sujetos obligados del Poder Ejecu-
tivo Federal, en los dos meses siguientes, los formatos en los cuales deban 
presentarse los anexos de su solicitud de dictamen y acta de baja documental 
o transferencia secundaria. 

Artículo tercero
La Dirección de Desarrollo Archivístico Nacional dará a conocer dentro de 
los diez días hábiles posteriores a la fecha de publicación en el Diario Oficial 
de la Federación de los presentes Lineamientos, el calendario respectivo para 
ingresar las solicitudes de dictamen y acta respectivos.

Artículo cuarto
Las solicitudes de dictamen de baja documental o transferencia secundaria que 
se encuentren pendientes de resolución a la fecha de emisión de los presentes 
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lineamientos deberán ajustarse al nuevo procedimiento, para lo cual la Direc-
ción de Desarrollo Archivístico Nacional deberá informar a cada uno de los 
sujetos obligados el estatus en que se encuentran dichas solicitudes, a través 
de un oficio que exponga en qué etapa se encuentra la solicitud.

Artículo quinto
A partir de la comunicación que realice la Dirección de Desarrollo Archivís-
tico Nacional, en el cual se emita el estatus que guardan las solicitudes de los 
sujetos obligados, estos contarán con el plazo de 6 meses para ajustar la soli-
citud y los anexos a los presentes lineamientos. En caso de que no respondan 
en el tiempo previsto, se podrá desechar su solicitud.

Artículo sexto
En el caso de modificar inventarios que fueron elaborados en administraciones 
pasadas y no se cuente con los archivos electrónicos o ya no estén en funciones 
los servidores públicos que hayan firmado dichos inventarios, el Titular del 
Área Coordinadora de Archivos podrá tramitar la solicitud de dictamen de 
destino final, siempre y cuando en la Declaratoria de valoración se hagan las 
precisiones necesarias o cambios a considerar de dichos inventarios. En caso 
necesario, podrá agregar una tabla de equivalencias de las series que fueron 
consideradas al realizar los inventarios con las series del Catálogo de disposi-
ción documental que se deberá considerar para dictaminar.
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Dado en la Ciudad de México, al día 4 de septiembre de dos mil veinte.-* 
Firma, el Director General del Archivo General de la Nación, Dr. Carlos Enrique 
Ruiz Abreu.

La Lic. Mireya Quintos Martínez, Directora de Desarrollo Archivístico Nacional 
del Archivo General de la Nación, aprueba el presente instrumento, con fundamento 
en el artículo 29, fracción i, del Estatuto Orgánico del Archivo General de la Nación.

El Mtro. Marco Palafox Schmid, Director de Asuntos Jurídicos y Archivísticos 
del Archivo General de la Nación, otorga opinión favorable en lo general sobre el 
instrumento normativo, salvo el último párrafo de las consideraciones, así como 
los artículos 4, fracciones i, ii y vi, 14, fracción i, inciso b), 20, 22, 24, 25, 26, 27, 
29, segundo y tercero Transitorios, en términos del Dictamen 10/2020, con funda-
mento en el artículo 40, fracción vi, del Estatuto Orgánico del Archivo General 
de la Nación.

 

Estos lineamientos mantienen plena vigencia y permitirán agilizar el procedimiento de 

destino final de los documentos producidos por las instituciones de la Administración Pública 

Federal, al liberar al agn de una carga que no le correspondía y para la cual no contaba con los 

recursos técnicos y humanos suficientes, transfiriéndole ahora la responsabilidad de corroborar 

los valores secundarios de los expedientes que han concluido su vigencia a cada institución, con 

la importante intervención de su Grupo Interdisciplinario.

En 2021, el agn emitió los formatos que facilitarán la realización y sistematización del 

procedimiento de disposición documental en cada una de las instituciones de la Administración 

Pública Federal, para conocer estos formatos consulta la versión digital del bagn en gob.mx/agn.

*Publicado en el Diario Oficial de la Federación, el 12 de octubre de 2020.
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