Memoria del AGN

Leyes, decretos y reglamentos para el
Archivo General de la Nacion
Reglamento del 19 de noviembre de 1846

Reglamento del Archivo General y Publico de la Nacion, 1846*

E | ciudadano Pedro Maria Anaya, ge-

neral de brigada y gobernador interino del Distrito Federal.

Por el Ministerio de relaciones esteriores ¢ interiores, se me ha comunicado el
decreto siguiente.

El Exmo. Sr. general encargado del supremo poder ejecutivo, se ha servido
dirigirme ¢l decreto que sigue:

“José Mariano Salas, general de brigada, encargado delf supremo poder eje-
cutivo de los Estados Unidos Mexicanos, 4 los habitantes de la repiiblica, sabed:

Que considerando que ¢f Archivo general y piblico de Ja nacion es un estable-
cimiento sumamente importante, no solo para asegurar de una manera auténtica

*Archivo General de la Nacién. Leyes, decretos y reglumentos para el Avchive General de la Nacidn,
México, Ed. AGN, serie “Informacion de Archivos”, N. 9, 1980, pp. 71-100.
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y perpetua los titulos y documentos relativos al sagrado derecho de propiedad, y
a cuantos puedan corresponder a los particulares y corporaciones, en [a vida social,
sino como un depdsito de todos los descubrimientos, invencionesy laces no co-
munes en la historia, en las ciencias y en la industria; que ordenado con la conve-
niente claridad, a la vez que puede servir de norte a los supremos poderes de la
repiiblica para acertar en sus disposiciones mas dificiles o delicadas, sirve también
para la iustracién, prosperidad y engrandecimiento de la nacién:

Que desde el afio de 1823, en que fué creado tan grandioso establecimiento,
se ha visto con el mas lamentable abandono, siendo de admirar, que no solamen-
te se haya descuidado de su arreglo, para que alguna vez sirvicra a’los importantes
fines de su institucién, sino que se han permitido cscandalosas y punibles extrac-
ciones de innumerables documentos preciosisimos, y la destruccién de otros mu-
chos, que ni se pueden calcular, con evidente agravio de la ilustracién y notable
perjuicio de los particulares y de la nacién entera:

Y por fin, que estos males necesitan un-pronto y eficaz remedio, sin ¢émbargo
de los gravisimos asuntos que ocupan al gobierno en las criticas circunstancias
actuales, he creido de mi deber poner coto a aquel desorden, y disponer lo ne-
cesario, para que a la mayor brevedad se organice una oficina que no solamente es
til, sino por mil aspectos necesaria en cualquier pafs civilizado, y en consecuencia,
he tenido a bien decretar, a reserva de lo que en la materia se sirva disponer el
congreso general, y para que sc ponga desde lnego en ejecucion ¢l siguiente

-

Capitulo I
De lo que debe contener el Archivo, y de su focal

Articulo 12 El Archivo general y piblico creado por disposicién de 22 de agosto
de 1823, debe contener, segtin ésta, los espedientes concluidos y que se vayan ter-
minando en los ministerios, los correspondientes a los antignos archivos de go-
bierno y guerra, con toda su existencia, los de la oficina estinguida de azogues, y
todos los negocios concluidos, documentos, y otras cosas antiguas e interesantes
para la historia.

22 Como en dicho establecimiento no existe hoy todo lo que débia existir, para
llenar el objeto de su instituto, el jefe de la oficina presentara al gobieino, dentro
del término de un mes, un catdlogo en que se espresen con claridad y distincidn,
todas las remisiones que debieran haberse hecho y no-se hayan verificado hasta la
fecha, ya de archivos enteros perteneciente a oficinas estinguidas, ya de expedien-
tes y documentos de las que existen, tanto en el Distrito y territorios de la federa-
cién, como en los Estados; ya, finalmente, de todas las leyes, decretos, drdenes,
periddicos ¢ impresos sueltos. Asimismo se especificard en esa lista todo lo que en
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lo sucesivo se deba ir remitiendo al Archivo general, con las esplicaciones nece-
sarias, para que tomada en consideracién por ¢l gobierno, pueda disponer lo que
estime convenicnte a su propdsito.,

32 El director del Archivo general procederd inmediatamente a formar indices
de las obras, legajos y papeles estraviados que predan recogerse, asi como de los
que puedan adquirirse a poca costa, dando cuenta al gobierno dentro del plazo
fijado en el articulo anterior.

4° Mientras que con los informes a que se refieren los articulos precedentes, y
los otros datos que fircren necesarios, se puede espedir un decreto pormenorizando
todo lo demas que deba contener el Archivo general, y el tiempo y modo de hacerle
las correspondientes remisiones, se observardn las prevenciones que siguen:

L. Los gobernadores de los Estados, y el del Distrito de la federacién, remitirin
al Archivo general una copia autorizada de las constituciones, leyes, decretos y
reglamentos que promulgaren, asi como un ejemplar de la estadistica que se haya
formado o se formare de sus demarcaciones respectivas, con los planos que les
pertenezcan.

IL. La corte suprema de justicia, ¢ tribunal supremo de guerra y marina, y los
tribunales superiores de los Estados, remitirin cada afio un estracto de las causas
célebres que hayan concluido en ¢l anterior, y de las correspondientes a los reos que
hubieren sido sentenciados en cualquicra de las instancias del juicio, a la pena
capital. También mandarén una copia legalizada de sus reglamentos y aranceles
particulares.

HI. Todo escribano o juez receptor, que autorice algiin testamento, codicilo,
contrato, o cualquier disposicion, en que tenga interés el erario o algin estableci-
miento de beneficencia pablica, enviard inmediatamente una compulsa en papel
del sello quinto, del instrumento que se otorgue.

IV. Los duefios o administradores de las imprentas, remitirin oportunamente
al Archivo un ejemplar de cada periddico que publiquen, y de cuantas impresiones
se¢ hagan en eflas.

V. Los capitanes o primeras autoridades de todos los puertos de la repiiblica,
dirigirdn cada seis meses al mismo Archivo, una noticia de las embarcaciones que
hayan entrado y salido, con espresion de sus nombres, clases, procedencias, des-
tinos, y capitanes o comandantes, y la lista general de los pasajeros.

VI. Los RR. Obispos y gobernadores de mitras, los Prelados de conventos re-
gulares, los rectores de colegios, los jefes de oficinas y los directores de cualesquiera
otros establecimientos pablicos, remitiran con la posible brevedad, una noticia his-
térica y circunstanciada de Jas respectivas fundaciones de éstos, y variedades suce-
sivas sobre estensién o disminucion de facultades y labores, aumento o deterioro
de sus fondos, y demds sucesos notables, hasta el presente estado.
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VII. Al principio de cada afio se remitird, por el ministerio de Justicia, un estado
general, que comprenda todo el afio anterior, de los nacidos y muertos en la repil-
blica, con distincidn de sexos, edades y demds notas relativas; asf comio de los matri-
monios que se hubieren celebrado en ese tiempo.

VIII. Los gobernadores, prefectos, subprefectos, tribunales supéridrcs‘ jueces
inferiores, y todo jefe de cualquier establecimiento piiblico, que tenga en é libros,
espedientes o documentos concluidos, que en su concepto correspondan o sean
ttiles al archivo gcncral los mandarén sin demora, si fueren de ficil porte, y en caso
contrario lo avisarin al ministerio de Relaciones por los conductos legales.

IX. Todas las remisiones espresadas se dirigirdn al mismo ministerio.

Articulo 52 El lugar de la oficina serd el que actualmente ocupa, mientras se le
destina otro més propio, para lo cual e] director hard cuanto antes tina esposicion
al gobierno, proponiendo el que le parezca mas adecuado, y acompaiiando el
presupuesto de los gastos que sean necesarios para habitarlo. )

62 El archivo general serd considerado como un departamento del ministerio
de Relaciones, al cual deberd estar sujeto, y con cuyo ministro se entenderd
dircctamente,

Capttulo IT
Planta de la Oficina

Artfculo 7 La oficina del Archivo general, constard, seglin est acordado por las
cAmaras, en los presupuestos respectivos, de un director, con el sueldo de tres mil
pesos anuales; un oficial 1% con mil y quinientos; un 22 con mil y doscientos; un 3°
cont mil; un escribiente 1% con quinicntos; un 2° con cuatrocientos y cincuenta; un
32 con cuatrocientos, y un portero con trescientos. Ademds, habrd las dos orde-
nanzas que siempre ha tenido.

82 Los empleados del Archivo general prestarn el juramento prevenido por la
constitucién, y el de cumplir bien y fielmente con. sus obligacionés, guardando
secreto en lo que fuere de guardar, Bl director hard el juramento ante el presidente
de la reptiblica, y aquel jefe recibird el de los empleados subalterncs.

92 Como el estado de completa desorganizacién en que hoy se encuentra el
Archivo, exige multiplicadas y prolijas operaciones, para poner en ordenlos papeles
y formar sus inventarios e indices correspondientes; a fin de que esto se verifique
cuanto antes, el director pedird, en calidad de supernumerarios, los cesantes que
conceptlie mis idéneos. Estos auxiliares prestardn el juramento del articulo ante-
riof, servirdn en la oficina por el Hempo necesario, disfrutardn lo sucldos que
respectivamente tuvieren declarados; y el buen desempeiio de las labores que se les
encomienden, serd un mérito muy atendible para nuevas colocaciones.

140



Capitulo T
Sistema de Coordinacion

Articulo 10. Por ahora el principal cuidado ha de ser, coordinar y colocar los
papeles, con tal método y distincién, que cualquiera de ellos pueda hallarse con
prontitud y facilidad.

11, La primera division de papeles serd en dos partes, una que comprenda todo
lo perteneciente a la época anterior a la Independencia, y la otra o que corresponda
al tiempo posterior.

12. Ambas épocas se dividirin en cuatro titulos capitales correspondientes a las
cuatro secretarfas de Estado: el 19serd de Relaciones, el 29 de Justicia, el 3°de Ha-
cienda y el 4° de Guerra.

13. Cada uno de los espresados tftulos se ha de dividir en dos departamentos:
el 12, en Departamento de Esterior y Departamento del Interior, o de Goberna-
cioén; el 22 en los de Justicia y Negocios eclesiasticos, el 3% en los de Hacienda
general y Hacienda particular; y el dltimo en los de Guerra y Marina.

14. En los departamentos se practicard otra separacion, por secciones, de la ma-
nera signiente: En el de esterior se han de hacer dos, una que contenga todo lo per-
teneciente a las relaciones del gobierno con las Naciones europeas o de los otros
continentes, y otra lo que corresponda a la Naciones americanas. En ¢l de Gober-
nacion se formard una que abrace todo lo relativo al gobierno general de la rept-
blica 0 a los Estados en comn, y otra fo concerniente a la administracién interior
de cada uno de éstos en particular, incluso €] Distrito con los territorios de la Fede-
racién: el departamento de Justicia se dividird también en dos, que serdn de Tri-
bunales de la Federacion, y particulares de los Estados: el de Negocios eclesidsticos,
en Clero secular. Clero regular y Patronato: ¢l de Hacienda general en parte admi-
nistrativa o de gobierno, y de cuenta y razén: el de Hacienda particular, en Erario
de los Estados y Municipal: el de Guerra en Seccién de operaciones y Central; y el
filtimo en Marina de guerra, y Marina mercante.

15. Las secciones se subdividian en ramos, y éstos en clases, signiendo el méto-
~ do que se prescribe a continuacién. La seccion de relaciones europeas se distribui-
rd en tantos ramos cuantos sean los gobiernos con quienes el de la repiiblica tenga
comunicaciones, poniendo por rétulo de cada uno el nombre de la nacién a que
corresponda: y bajo él se apartardn fas clases, formdndose de las diversas colecciones
de Tratados, Correspondencia, Empleados diplomdticos, Pasaportes, Cartas de se-
guridad, Reclamaciones, y Arreglos particulares que se hayan hecho, o se hagan en
lo sucesivo.

16. La seccion de relaciones, con las naciones americanas, se dividird del mismo
modo que espresa el articulo anterior, en los ramos que corresponda a los go-
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biernos del continente con quienes se lleven relaciones; y los ramos en las clases que
alli quedan indicadas.

17. La seccién de gobierno general se dividirs en los ramos siguientes: Arreglo
de comercio entre diferentes Estados y Tribus de los indios; Congreso general,
Independencia, Integridad y limites de la nacién; Division y ereccién de Estados
y Territorios, Infracciones de constitucién, Libertad de imprenta, Tranquilidad
piiblica, Reclamaciones de los Estados y particulares, Estadistica y censo nacional,
Reglamentos de Guardia nacional con todos sus incidentes, Museos, Antigiiedades
mexicanas, Jardines botinicos, Patentes y privilegios, Viajes cientificos, Coloniza-
cién y naturalizacién, Ilustracién ptiblica, Agricultura, Industria fabril, Comercio,
Caminos y canales, Mineria, Medicina y Cirujfa, Epidemias, Vacuna, Asuntos
generales de sanidad y caridad, Pestividades nacionales.

18. Los ramos designados en el articulo procedente se repartirdnren ks distintas
clases que cada uno contenga; asi el de arreglo de comercio con los indios se distri-
buird segiin las diferentes naturalezas y objetos de los tratados que se celebren, los
Estados que intervengan y los nombres de las Tribus interesadas: el de’ Congreso
general, en Constituyentes y Constitucionales; y de esta manera se procederd res-
pecto de los demds, cuyas diversas clasificaciones fluyen naturalmente con solo fijar
la atencién en dichos ramos, y con mds facilidad teniendo 2 la vista las colecciones
de documentos que les correspondan.

19. La seccién de Gobierno interior de los Estados serd distribufda en estos
ramos: Legislaturas de los Estados, Gobernadores y jefes politicos, Ayuntamien-
tos, Ejidos y baldios, Policia en todas sus partes, Cafierias y aguas potables, Teatros
y diversiones, Obras piiblicas de utilidad y ornato, Gracias y recompensas,
Imprentas, Reuniones patriticas y cientificas, Academias, Instruccién publica, Ar-
chivos, Repartimiento y venta de tierras y aguas, Cementerios, Casas dé amparo y
proteccién, Establecimientos de correccién, Hospitales, Cérceles, Misiones, Co-
fradias y Hermandades, Limosnas, Mendigos, Montes de piedad.

20. Para hacer [a distribucion de clases en cada uno de los ramos que anteceden,
deberd tenerse presente lo prevenido en ¢l articulo 18; advirtiéndose por regla ge-
neral, que al practicar ¢sa operacién, nunca se ha de omitir la separacién por
Estados, cuando tenga lugar, ni la colocacidn en su clase respectivade los estable-
cimientos que puedan producir por sf solos copiosas colecciones de legajos y docu-
mentos: por ejemplo: del ramo de legislaturas de los Estados se ha de formar un
niimero de clases igual al de los mismos Estados; y en ¢l de instruccid piiblica no
deberan omitirse las clases de “universidades”, “colegios” y “seminarios concilia-
res”, “escuelas”, “cétedras sueltas”, “blbhotecas” v “gabinetes de lectura”.

21. Los ramos de la seccién de Tribunales generales de la repablica, serdn:
Juicios civiles, Causas criminales, Asuntos de hacienda piiblica, Competencias.
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22. El primero de estos ramos formardn sus diversas clases los espedientes ins-
trufdos sobre Diferencias de algunos Estados entre si, o con particulares, los de
Contratos o negocios con el gobierno supremo, los de Pase o retencién de bulas
pontificias, y los de Empleados diplométicos y cénsules. El segundo se dividird en
Causas comunes, de responsabilidad, de almirantazgo y de ofensas contra fa na-
ci6n. El tercero, en juicios sobre Descubiertos de empleados de hacienda, Contra-
bandos, Intestados v demds asuntos en que sea interesada la hacienda general. El
{iltimo, en Competencias entre los tribunales de la Federacion, entre éstos y los de
los Estados, y entre los de un Estado y los de otro.

23. Laseccién de tribunales de los Estados se dividird en tantos ramos cuantos
son los Estados y Distritos federal.

24. Cada uno de estos ramos se subdividird en Espedientes civiles. Criminales,
de Hacienda de los Estados, de Comercio y de Competencias.

25. Los ramos de la seccién de clero secular, serdn las diferentes dibeesis; y en
los papeles relativos a cada una, se practicard la correspondiente clasificacion, aten-
diendo a las diversas potestades de orden y jurisdiccidn que ejercen los prefados,
asi como también a las otras partes principales en que se dividen todos los asuntos
de las diécesis, sin perder de vista la separacion oportuna en Cabildos, Curatos, Par-
cialidades, Monasterios y Misiones dependientes de fas mitras.

26. La seccién de Clero regular se distribuird en Provincias, y éstas en los con-
ventos de ambos sexos y colegios que les pertenezcan.

27. Los expedientes sobre Patronato se dividirin en Patronato de la nacion, y
particular, El primer ramo se subdividird en Obispados, Prelacias, Dignidades, Pre-
bendas, y los otros beneficios que comprenda; y asimismo el segundo conforme a
sus diversas clases de presentaciones.

28. En la seccién de gobierno de [a hacienda general, se separardn estos ramos:
Impuestos sobre el comercio esterior, Impuestos sobre ¢l comercio interior, Con-
tribuciones directas, Rentas de giro, Préstamo, Ramos de reintegro y de balance,
Recursos estraordinarios, Depdsitos, Contingente.

29, Dichos ramos se apartardn en clases, de este modo: el ptimero en Derechos
de importacién, esportacién y toneladas: el segundo en Alcabalas, Derechos de
consumo, Impuestos sobre platas y comisos: ¢ tercero, en las diversas clases gra-
vadas con impuestos, Montepio, Herencias transversales, Oficios vendibles, Bienes
mostrencos, Multas, Descuentos, Diezmos: el cuarto, en las doce clases que existen
de rentas de giro, es decir, Correos, Loterias, Papel sellado, etc., y en las mas que
acaso se establezcan: ¢l quinto, en Préstamo nacional y estranjero: el sesto, en Rein-
tegros, Restituciones v Alcances: el séptimo, en Donativos ¢ ingresos estraordi-
narios: el octavo, segln las oficinas en que existan los depdsitos: y el tltimo, en los
Estados que reporten.
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30. La seccién de cuenta y razén se dividird en ramo de Presupuestos y de
Contabilidad. El 1° serd subdividido en tantas clases cuantos sean los estableci-
mientos cuyos gastos se presupongan; y el 22 en las que correspondan a las oficinas
generales de contaduria, incluso la de rezagos.

3). La seccién de Hacienda de los Estados se separard por el mismo orden en
los ramos que le pertenezcan, y €n cada Estado se distinguiran las clases de parte
administrativa y de cuenta y razén.

32. Aunque la hacienda municipal ha girado s1ernpre v sigue del mismo modo
con absoluta independencia del ministerio de hacienda, se ha creido conveniente
dar lugar, bajo este titulo, a todos los documentos relativos a sus fondos, por
guardar la anafogfa de la divisién y facilitar el método en la organizacién de los
papeles del Archivo. Dichos documentos se dividirin en ramos por Estados, y cada
uno de estos en Parte administrativa y Contadurfa.

33. La seccion de Operaciones se dividird en Comandancias generales, Opera-
ciones militares, Ejército permanente, Milicia activa, Guardia nacional, Provisiones.

34. El ramo de Comandancias generales se separard en clases por el nlimero de
ellas; el de Operaciones en espediciones principales, como lo son las de guerras
nacionales, y particulares; el de ejército permanente en Cuerpo de ingenieros,
Artillerfa, Infanteria y Caballeria; el de Milicia activa y Guardia nacional, en las ar-
mas que comprendan, agregindole la de auxiliares; y el de Provisiones, en Parques,
Maestranzas, Fibricas de pélvora, Fortificaciones, Armamento, COnglO militar y
Escuelas de aphcacmn

35. La Seccién central serd distribuida en estos ramos: Administracién de
justicia, Comandancias generales, Comisarfa general de guerra, Plana mayor, Di-
recciones generales de artillerfa e ingenieros, Cuerpo médico-militar.

36. El primero de estos ramos en que s¢ incluyen sucesivamente el supremo
Tribunal de Guerra y la Corte marcial, se dividird en Asuntos civiles, Causas por
delitos comunes, Procesos por faltas en el servicio, y Presidios: los demds se clasi-
ficardn atendiendo a las principales divisiones de los asuntos que cada uno contiene
respectivamente.

37. Los ramos de la seccién de Marina de guerra serdn: Ministerio militar, poli-
tico y judicial, y estos se repartirin en clases segiin ef niimero de departamentos de
marina que existan en la repiiblica.

38. Finalmente, los espedientes o documentos relativos a la Marinia mercante,
serdn separados en ramos por los distintos departamentos de que procedan; y se
clasificarin por la diversidad de contratos o negocios a que se contraigan.

39. Ademis de los cuatro titulos capitales que quedan esplicados, habra otros
cuatro que se denominarin: Archivos antiguos, Historia, Impresos, Asuntos
Secretos.
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40, Como en la parte del archivo general, que comprende la época anterior a
la independencia, deben estar inclusos archivos enteros, correspondientes a ofici-
nas estinguidas, en las cuales se versaban objetos que ya no existen, y aun la nomen-
clatura de sus clasificaciones es absolutamente diversa de la que se indica en los
artfculos antetiores, a fin de evitar la confusion que produciria la mezcla de esos pa-
peles con los que se colocan naturalmente bajo los cuatro rétulos de los ministerios,
se ha prevenido que se agregue el titulo de Archivos antiguos, el cual se dividird
como los otros, en dos departamentos, Uno que se llamard de “Espafia”, ha de con-
tener todo lo existente en aquellos archivos, relativo a la Peninsula, y otro de “Amé-
tica” que abrace lo correspondiente a lo que hoy forma la repiblica mexicana,

41. El Departamento de Espaiia se dividird en secciones, ramos y clases, calcu-
lindose prudentemente esa operacién a vista de la existencia para guardar la
armonia necesaria con ef resto del Archivo,

42. El Departamento de América tendrd tantas secciones cuantos sean los ar-
chivos antiguos que se hayan pasado al general y se pasen en lo sucesivo; asi deberan
formar secciones scparadas los de Gobierno, Guerra, Azogues, Temporalidades,
Consolidacién, Bulas, Consulados, Acordada, Audiencia, Inquisicién, Esclaustra-
dos, etc.

43, Estas secciones se compartirdn en ramos, segiin los que contengan, aten-
dido al método adoptado de divisién, y siguiendo su nomenclatura propia: como
Tributos, Correspondencia, Mercedes de tierras y aguas, Composicion de titulos,
Esclavos, Colecciones de autos acordados, Ordenes, Providencias, etc.; vy en los
ramos se verificard la separacidn de clases para conservar la analogia de la espresa-
da division.

44. El dtulo de “Historia” ha de abrazar dos departamentos, general y parti-
cular. En el primero se reunirdn todos los documentos relativos a la historia de la
Nacidn, sus épocas, acontecimientos notables, héroes, beneméritos, y demds varo-
nes ilustres, las biografias de ellos, y cuanto pueda importar a la perfecta Hustracién
del asunto, dividido, por supuesto, en las secciones, ramos y clases que convengan;
procurindose la mayor claridad y eficacia en esta parte tan interesante del Archivo.

45, El departamento de “Historia particular” se dividird en tantas secciones
cuantos son los Estados, Distritos y territorios de la federacion: las secciones en
Ciudades, Villas, Pueblos y Lugares; y estos ramos en clases; de manera que en cual-
quier coleccién concerniente a ngares, se encuentren reunidos los papeles tocantes
a su fundacién y sucesivas variaciones hasta el estado actual, tanto en producciones
de los tres ramos de industria, como en poblacién, policfa, costumbres, estableci-
mientos seculares o eclesidsticos, hombres célebres que hayan aparecido, v cuanto
sea digno de notarse.

46. El titulo de “Impresos” tendrd también dos departamentos, uno de Legis-
lacién y otro de Artes y ciencias.
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47, El primero de esos departamentos de dividird en Leyes generalés de la fe-
deracién y particular de los Estados: el segundo en Secciones “Histbrica”,
“Eclesidstica”, de “Ciencias”, de “Industria”.

48. Tanto lalegislacién federal como la particular de cada Estado, se ordenard en
Colecciones generales y parciales. Las Colecciones generales contendidn respecti-
vamente una completa serie cronoldgica y universal de todas fa leyes y-decretos del
poder legislativo, agregandoseles por apéndices los reglamentos sueltos del ejecutivo.

49. Las Colecciones parciales de leyes de la federacién, serin: Civil, Penal, de
Procedimientos, de Comercio, de Policia, Militar; y se formarén de las series inte-
gras de leyes, decretos y reglamentos pertenecientes a sus clases. Estas mismas de-
berén ser las parciales de los Estados, a escepcion de Iz militar,

50. En la “Seccién histérica” se colocaran los Manifiestos dé fos supremos po-
deres y de otras autoridades, las Memorias de los ministerios, los Discursos civicos,
y los peri6dicos y demds impresos que le correspondan. En esta y en las-otras tres
se hard la distribucién conveniente siguiendo el sistema adoptado de coordinacion,
y disponiendo sus clases, conforme a los métodos de autores acreditados.

51. El titulo de “Asuntos secretos” comprenderé todos los espediéntes y pape-
les que lleven [a nota de reservados o tengan esa naturaleza, y se conservaran en es-
tantes cerrados y cubiertos. En este titulo se hardn las divisiones y subdivisiones que
se necesiten para la claridad y ficil hallazgo de los documentos que se busquen, ob-
servando en lo posible el método de division que establece el presente reglamento,

52. Sin embargo de que para simplificar el sistema de coordinacién se ha dis-
puesto que la escala de divisiones solo descienda hasta fa sesta en clases; como éstas
suelen contener muchas materias diversas, y cada una de ellas importar un género
que abrace varias especics se previenen al director ¥ empleados del Archivo, que
cuando deban hacerse tales subdivisiones dentro de una misma clase, nio lds omitan,
sino que las verifiquen con la exactitud y prudencia necesarias para:conseguir, hasta
en sus mas pequefias partes, la perfecta organizacion de los papeles.

53. La cantidad de documentos que s¢ tome como resultado de la dltima
divisién, ya sea una clase, materia, o especic, siempre que coriteriga una serie
dilatada de papeles, se ordenari en libros o legajos marcindolos desde ¢l ntimero
1 en adelante. Cada legajo se compondré de doscientas fojas poco mas o menos,
y todas las ttiles deberdn estar foliadas.

54. Todo legajo o seric de papeles deberd seguir rigurosamente ¢l orden
cronoldgico.

55. Siendo muy ficil que en los legajos antiguos estén mezclados miuchos pape-
les de distintas especics, se reconocerdn todos los legajos que existen actualmente
a fin de separar cualquier documento ajeno de su titulo, y reducirlo‘a su lugar.

56. Cuando algtin papel o libro corresponda, por los puntos que contenga, a
dos 0 mas de las clases designadas, se resolvera su colocacién con réspecto al punto
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que trate con preferencia o con mas estension: de los otros se hardn estractos
separados con sus notas, que indiquen el documento a que pertenecen y su
paradero; y cada estracto se colocard donde corresponda.

57. Los impresos, por regla general, deberdn estar separados de los manuscritos
en su titulo propio; mas esto no impide que se puedan mezclar entre ellos do-
cumentos manuscritos para completar alguna coleccidn, como se hard de contrario
con los impresos respecto de Jos otros titulos.

Capitulo IV
Sistema de Claves

Articulo 58. Todos los libros y papeles del archivo se colocardn en los estantes,
guardindose las divisiones prevenidas en el capitulo anterior. Primeramente, se
marcardn las épocas, después se pondrd su rétulo correspondiente a cada uno de
los ocho titulos capitales, y bajo de éstos se hard lo mismo respectivamente con los
departamentos, secciones, ramos y clases.

59. Los estantes deberdn estar todos numerados, asi como los entrepafios o
casillas de que se compongan, pero estos no se referirdn a aquellos, sine que cada
numeracion seguird su orden particular,

60. Al fin de cada cuaderno, espediente o legajo que forme una pieza de cual-
quiera coleccion, se Je pondrd con la mayor exactitud un indice alfabético de los
puntos y personas notables que contenga, y otro cronolégico, refiriéndose ambos
ala foliatura, Ademas se le agregard una carirula en que aparezca el principal asunto
de que trate, ¢l ndmero que le corresponda en su coleccién, el que le toque en la
numeracion general del titulo, y los del estante, casilla y lugar ordinal que ocupe
en ella. Puestas esas notas, se envolverd en papel grueso, se atard con una cinta mo-
deradamente apretada, se pondrd entre cartones y se atard con otra cinta, la cual
abrazard una carpeta que ha de ir al frente con la copia de la indicada cardtula en
letra gruesa y hermosa.

61. Dispuestos asi todos los legajos de la coleccion que forme cada especie, y
reunidas las especies que acaso compongan diversas materias, se colocardn todas
unidades en el orden conveniente bajo ¢l rotulo de fa clase a que correspondan. De
cada clase, v en coadernillo separado, se arreglardn dos indices, estractando los
particulares de los legajos: uno de nombres que concrete los alfabéticos, y otro por
fechas para combinar fos cronoldgicos. Estos indices se referirdn en sus articu]os al
nimero del estante, al de Ja casilla, al ordinal que tenga el legajo respectivoy ala
foja de éste en qne exista el nombre o la fecha que se asiente; también se pondra
una nota al fin de primero de dichos indices de la cantidad de piezas que tenga to-
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da la colecci6n, y del primero y dltimo niimero de los que en toda élla pertenezcan
a la numeracién general del titulo. El cuadernillo en que consten los referidos in-
dices, deberd ser considerado como el tltimo legajo de su clase respectiva; en esa
vn‘tud se le dard lngar al fin de ellay tendré su carpeta con la espresion de su nombre
v de los nfimeros que le correspondan.

62. Las clases que unidas hagan un ramo, deberén estar situadas bajo el rétulo
de éste; y de los indices de todas ellas se formardn también dos estractos, que serin
los indices del ramo; advirtiéndose que en el alfabético no se omitird ninguna
palabra de las que hayan tenido lugar en el de las clases, sino que puesto cada
nombre y sus articulos principales con las referencias directas a los ntimeros del
estante, de la casilla, del lugar de esta que tenga el legajo y de la foja que se cite,
el compendio solo se versard sobre los demds articulos menos interesantes,
poniéndoles sus notas remisivas a los indices correspondientes. En el cronoldgico
tampoco se omitird fecha alguna, pues de todos los articulos que pertenezean a un
dia, se han de espresar uno o los que sean mds importantes, y los otros:se refundi-
r4n en'los estractos, haciéndose las referencias que van indicadas para &l alfabético.
El primero de estos indices tendrd también al fin una nota de la cantidad de piczas
que se cuenten ¢n el ramo, y de los niimeros primeros y ltimo comprendidos en
la enumeracién de su titulo. Dichos indices, como los anteriores, formarén un cua-
derno, que en calidad de apéndice se colocard al fin de todos los del ramo, con su
carpeta competente.

63. De la misma manera se procederd a estractar los indices de todos los ramos
para arreglar los de las secciones, y los de las secciones para formar los de departa-
mentos, siguiendo en todo lo demds las reglas establecidas en el articulo anterior.

64. Los indices de los titulos se han de componer de los correspondientes a los
departamentos respectivos, pero sin estractarlos, sino uniéndolos y combindndo-
los entre sf para formar uno solo. Estos serin los indices generales que sirvan para
el registro de cuantos papeles contenga el Archivo; v a escepcidn dél de asuntos se-
cretos, permanecerdn en la mesa del director, después de comprobados y autori-
zados por €l.

65. De dichos inventarios generales se formardn dos estractos que correspon-
dan a las dos épocas ¢n que se divide el Archivo, conciliando la coricisién con la
espresion que baste para recordar plenamente ¢l contenido de ellos'a quien los hu-
biere estudiado: Estos prontuarios se denominardn “Claves manuales”, y cada
oficial tendr4 una copia de ellos para su uso.

 66. También se dispondrd un inventario de todos los indices, siguiendo el
orden de la colocacién de los titulos. _ '

67. Por Gltimo, se arreglard una tabla sindptica que presente ala vista el sisterna
de division y coordinacién de los papeles y el mecanismo de las claves,
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68. De esta tabla, del inventario de indices, de las claves manuales y de las
generales, se remitirin copias al gobierno, en papel de marquilla, comprobadas y
autorizadas por el director.

69. Coordinadas las colecciones, colocadas las clases y series de sus legajos,
scgtin el sistema prevenido, formadas las claves y tabla, y remitida una copia de ellas
al gobierno, en los términos que indica el articulo precedente, no podri trastornar-
se ¢l orden establecido ni transferirse pape! alguno de un lugar a otro, sin espresa
orden del mismo gobierno.

70. Siempre que se hicieren remisiones de papeles al Archivo general, se
colocarin los modernos en sus correspondientes legajos a continuacién de los an-
tiguos, por el orden adoptado en su respectiva clase; y se afiadird a los indices la
conveniente es posicién de aquellos en los lugares propios. De estos suplementos,
cuando lleguen 2 ser considerables, se mandard copia auténtica al gobierno, para
aumentar con ellos los inventarios.

Capitulo V
Operaciones Preliminares

71. Como ¢l gran conjunto de papeles que hoy forma la existencia del Archivo, es
en su mayot parte una confusa misceldnea de todas clases y materias a fin de lograr
su perfecta organizacidn, en los términos que previenen los dos capitulos ante-
riores, el director y oficiales deberdn disponer ¢l plan de ella muy pormenor, y me-
ditar los medios de ejecutarla, con tal arte, que aun durante la operacién no se
mezclen los papeles, sino antes bien, se vaya ganando continuamente en distincién
y claridad.

72. Con tal objeto se hard la primera separacidn en épocas, después en titulos,
v asi sucesivamente hasta llegar a las clases, fijindoles sus rétulos y la numeracion
provisional de estantes, casillas y lugares.

73. En seguida se procederd a ordenar fas diversas series de papeles sucltos,
reduciéndolos a legajos; coordinados asi, s¢ harin sus inventarios, conciliando la
brevedad con la espresién clara y distinta de los papeles, y sin perder de vista el
objeto de estos apuntes provisionales.

74. Hecho esto, se pasard al escrutinio particular de los legajos antiguos, asen-
tindose el contenido de ellos en ¢l inventario correspondiente, sin perjuicio de sa-
car apuntamientos con notas remisivas de aquellos papeles que toquen o ilustren
diferentes puntos y de colocarlos en los legajos a que pertenezcan.

75. En las colecciones que tengan inventarios o indices suficicntes para la busca
y el manejo de los papeles, no se hard de pronto mas de comprobar estos con
aquellos; y hatlados conformes, certificarlos asf el director al pié del inventario.
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Sofamente cuando en ciertos articulos de éste se vieren indicados con poca claridad
los papeles, o con impropiedad para servir al sistema de organizacidn' general,
deberé suplirse al fin, en cuaderno separado, la mejor espresién que pareciese
necesaria, poniendo al margen de dichos articulos una sefial de remisién al lugar
donde se hallen sus correspondientes suplementos.

76. Las cartas unidas en libros y cuadernos, las series de ellas coordinadas cro-
noldgicamente, y cualquiera otra coleccién que se encuentre arreglada en ésos tér-
minos, se conservardn asf, asentindose en los inventarios respectivos las razones
oportunas. S

77. Practicadas estas operaciones preliminares, asf como las otras que hayan
acordado el director con los demés empleados, y concluidos los inventarios provi-
sionales, ya se tendrd toda la luz necesaria para realizar con método y sin peligro
de embrollarse la completa organizacién prevenida.

78. Luego que se concluyan esos trabajos preventivos, lo participard el director
al gobierno; y entre tanto, le dard cuenta cada mes de los adelantos que'se consi-
gnan, con las especificaciones necesarias, dindole publicidad de ellos por medio de
los periddicos oficiales, sin perjuicio de que ¢l ministerio de Relaciones haga una
visita mensual para conocer los adelantos e impulsarlos.

Capitulo VI
Disposiciones Generales

Artfculo 79. Por ningfin motivo se estraerd papel alguno del Archivo, a no ser por
espresa orden de las cimaras o de sus comisiones, en los términos debidos, o del
gobierno comunicada por ¢f ministerio de Relaciones; y en tal caso; se pondrd una
copia en el lugar del documento remitido, si fuere corto; y si no, un estracto con
nota de su destino, dia y causa de la remisién. Igual nota se asentard en ¢l libro de
conocimientos para reclamar el papel si pasado un mes no se hubiere restituido.
80. Los estractos, razones o copias que pudieren de oficio cualquiera de los mi-
nisterios, las cAmaras, o los presidentes de sus respectivas comisiones, y la suprema
corte de justicia, se remitirin sin demora con la atenta nota correspondiente.
81. Sialguna vez, para fines del bien piiblico, el gobierno tuviere a bien mandar
que se franqueen papeles del Archivo a algunos sujetos, se cuidard de que se limiten
al objeto de la comision, y que no introduzcan consigo amanuenses ni acompaiia-
dos, a no ser que la orden lo prevenga asf; en cuyo caso, se les permitird tener
escribientes, en una picza donde no haya papeles, para copiar los que necesiten.
82. Para la debida ilustracién de varios puntos y materias interesantes serd uti-
lisimo que el director y los oficiales se dediquen a recoger y ordenar apuntarmientos
y noticias de aquellas cosas que estimaren dignas de memoria, procurando anotar
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cualquier especie curiosa o importante, al paso que vayan reconociendo los papeles,
y en todo apuntese afiadird la remision al papel de donde se ha tomado.

83. Serdn libres dichos empleados en elegir las materias y disponer ¢l orden de
sus trabajos: tendré cada uno su cuaderno en blanco donde apunte diariamente lo
que le conviniere, y la libertad de ocupar todas las semanas, la mitad del tiempo de
un dia de oficina, en ordenar sus apuntamientos, con anuencia del director y sin
faltar a los trabajos perentorios que ocurrieren,

84. Todo apuntamiento, cuaderno o libro de los espresados, se reputard como
papel del Archivo, incomunicable a persona alguna de afuera. Sus autores podrin
retenerlos mientras quisieren reservados en el recinto de la oficina, y cuando tu-
vieren a bien exhibirlos para los usos de ella, certificarn ser suyos, y lo autorizard
el director.

85. Semejantes trabajos de supererogacién, serin muy apreciables por el go-
bierno y atenders a sus autores, dispensindoles recompensas con proporcion al
mérito y utilidad de las obras.

86. Con la posible brevedad se irn haciendo copias de todos los papeles
antiguos de importancia, especialmente de los pertenecientes a la hacienda ptiblica
0 a la historia de la nacidn, y cuya letra ya es dificil entender, procurando que se
pongan de letra clara, en buen papel y del tamatio de los originales para que se agre-
guen a ellos. Bl director comprobari estas copias, rubricard todas sus fojas y firmard
al fin, certificando haber hecho la compulsa.

87. También se copiarin las fojas de cualesquiera papeles que se hallaren mal-
tratados en alguna parte, practicindose con las copias lo prevenido en ¢l articulo
anterior,

88. Para mayor seguridad de los papeles habri dos sellos, uno con que se
marcarin a fuego por la parte superior todos los libros, legajos y cuadernos gruesos
del Archivo, y otro para sellar con tinta los documentos en que no pueda ser il
¢l primero y las comunicaciones oficiales.

89. Se ha de tener mucha atencidn a conservar en buen estado el edificio en la
parte destinada al Archivo y todos los utensilios de €], reparando y componiendo
al instante cualquiera cosa que se observe maltratada.

90. Los cuadernos cosidos y libros encuadernados, se cuidard estén siempre con pas-
tas o cubiertas, bien acondicionadas y apretados, de modo que no den entrada al polvo.

91. El cuidado de Ia limpieza y el aseo ha de ser continuo, de manera que ja-
mis se verifique porcién notable de polvo sobre los papeles, y mucho menos de-
positos de basura sobre los estantes o en sus andenes donde puedan anidar insectos.
En esto pueden emplearse el portero y las ordenanzas todo el tiempo que se halla-
ren desocupados de otros trabajos.

92. En la tarde del dltimo dia de trabajo de cada semana, el portero v los
ordenanzas barrerdn y limpiardn todas las piezas del Archivo.
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93. Todos los legajos y libros s¢ han de sacar de sus lugares; desitarse y sa-
cudirse, a lo menos una vez al afio, entendiendo en ello todos los'empleados; y s¢
dard cuenta oficialmente al gobierno de haberse ejecutado dicha operacion.

Capitulo VII
Del Servicio al Pablico

Articulo 94. Las horas en que estard abierta la oficind"serdn seis, ¥ cotrerdn desde
las nueve de [a mafiana hasta las tres de la tarde, todos los dfas que no sean feriados
o de festividad nacional.

95. Por consiguiente, a la hora fijada, deberdn estar presentes todos los emplea-
dos, acudiendo a sus tareas respectivas; y dando la hora de salir, no pddrén hacerlo
sin haber puesto los papeles que hubieren despachado en sus lugarcs proplos y
cerrado en un cajén los que hayan de continuar.

96. i se ofreciere algan encargo urgente de cualquier ministerio wotro trabajo
que no deba dilatarse y fuere necesario trabajar en dia de fiesta oa horas estraor-
dinarias, nadie podr escusarse.

97. Si algunos interesados, asf cuerpos como personas partlcularcs necesita-
ren algunos documentos para afianzar sus derechos™u otros usos, acudiendo al
director por escrito con espresion de las causas, y no tratindose dé negocios reser-
vados, se les deberdn dar las razones o copias que pidieren, siempre que el espresa-
do director no pulsare inconveniente alguno; mas si se encontrare algin obsticulo,
lo manifestard a la parte, v si clla insistiere, sin embargo, en su solicitud, aquel jefe
consultard al gobierno, acompafiando los antecedentes a su informe para lograr
obrar segfin se Ie prevenga.

98. De otra suerte, a nadie podrd darse copia ni razén de papel alguno. Nise con-
sentird a los concurrentes manejar los inventarios o indices, ni estar presentés a su re-
conocimiento, y mucho menos a fa busca y saca de documentos de cualquiera especie.

99. Todos los estractos, razones y copias que se espidan, irdn marcados con €l
sello de fa oficina, autorizados por el director, y con la constancia‘de éstar exacta-
mente cotejados y corregidos, que firmard ¢l oficial primero.

100. Los referidos documentos serdn estendidos en el papel selfado que corres-
ponda, y se llevarin por derechos de busca, escritura, compulsa y ﬁrma la mitad
de lo que el arancel vigente designa a los escribanos publicos.

101. Ningiin otro interés se podrd exigir ni recibir de las partes; y 4 fin de preca-
ver escesos, anotard el director, de su mano, al pie de los escritos, la cantldad que
se hubiese llevado por razén de derechos.

102. Las compulsas estendidas en los términos prevenidos porlos articulos an-
teriores, hardn entera f€ en todos los tribunales, juzgados y oficinag de’la repuablica.
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103. De las cantidades que produjeron los derechos mencionados, tendrd €l
director una cuarta parte, otra se distribuird con igualdad entre los oficiales, y las
dos restantes se destinardn al fondo del Archivo.

104. A todas las personas que quisieren ver el Archivo, se les permitird la entrada
en horas de oficina, precediendo recado al jefe y anuencia de éste, quien destinara
uno de los empleados que las introduzcan y acompaiien hasta la salida, sin per-
mitirles Hegar a los papeles.

105. Por cualquier motivo que se hubiere de abrir ¢l Archivo, fuera de los dias y
horas de oficina, deberd estar presente con ef portero el jefe o un oficial. En las tardes
destinadas para barrer y limpiar, estard a la vista uno de los oficiales mas modernos.

Capitulo VIII
Del Pondo del Archivo

Articulo 106. El fondo del Archivo se formard de la mitad de derechos a que se re-
fiere el articulo 103, de lo que se ha designado en el presupuesto general y de lo
mas que se fe designare para gastos de oficio, compta de estantes y habilitacion de
otro local, de lo que estd mandado, se le ministre mensuaimente para gastos, y
de fo mas que sea conveniente aplicarle.

107. Para la debida custodia de estos fondos, ha de haber en el lugar mas a
propoésito de la oficina, una arca con dos cerraduras y otras tantas llaves.

108. El jefe v el oficial segundo tendrd cada uno su llave, los dos han de con-
currir para poner o sacar dinero, y autorizardn con sus firmas las partidas de entradas
y salidas de caudales.

109. El director dispondri la cobranza de todas las cantidades que corres-
pondan a esos fondos: determinard por si solo los gastos menores que no pasen de
veinticinco pesos; los que sean mayores de esa cantidad hasta cincuenta pesos, se
acordarn en junta del mismo jefe con los oficiales primero y segundo; y pasa ha-
cer los que pasen de esa suma, sera necesario kicencia del gobierno, publicindose
mensualmente el estado de estos gastos.

110. Todos los meses, en el {iltimo dia Gtil, se practicard un corte de caja, auto-
rizandose su resultado en el libro respectivo por los tres empleados referidos, y cada
afio en los primeros ocho dias se formard la cuenta general del anterior, que con
los justificantes e informes respectivos serd remitida al ministerio de Relaciones.

111. Los objetos del fondo del Archivo son: la compostura y arreglo de su local;
Ja compra de estantes y utensilios necesarios; los gastos para empastar y encuader-
nar documentos; los ordinarios y extraordinarios de la oficina; la adquisicién de
obras, mapas y demds cosas relativas a la historia y geografia, principalmente del
pais, con que se tratard constantemente de enriquecer el establecimiento.
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Capitulo IX
Del Director

112. El director del Archivo es el jefe de la oficina, y a él estardn subordinados to-
dos los demis empleados y dependientes de ella.

113. Su principal obligacién serd cuidar de que se cumpla con la mayor exacti-
tud el presente Reglamento, y dirigir todas las operaciones que en €l se ordenan.

114. Hara que todos los empleados contribuyan con sus talentos y aplicacion
al cumplido logro de los fines a que se dirige ¢l establecimiento del Archivo, ins-
truyéndose para ello lo mas que sea posible en la geografia, historia'y legislacién.
Para facilitar el conocimiento de estas importantes materias, habrd los libros prin-
cipales de ellas, y una buena coleccién de mapas en la sala donde esté fa mesa del
director.

115. Deberi distribuir los trabajos entre los empleados, ocupando a cada uno
en lo que entienda mejor, para que pueda desempeiiar cumplidamente.

116. Arreglar4 por sf mismo los asuntos reservados, o por medio de'los oficiales
necesatios que juzgue a proposito para ¢l caso que s verse.

117. Promovera por conducto del ministerio de relaciones, todolo convenien-
te para lograr la riqueza progresiva del Archivo, en documentos interesantes por
su antigiiedad, por su naturaleza o por su objeto.

118. De la misma manera debera proponer oportunamente las reformas o mo-
dificaciones que segiin la esperiencia, convenga hacer en este Reglamento.

119. El director podrd conceder licencias por justas causas, a los empleados de
la oficina hastz por ocho dias: para mayor término deberdn solicitarladel gobierno,
por conducto def mismo jefe.

120. El director, at entrar al desempeiio de su empleo, recibird de su antece-
sor, los papeles del Archivo y los utensilios de la oficina, con arreglo a unt inventa-
rio en que se esprese debidamente la existencia y estado de aquellos, asf como de
cada uno de los muebles. De la acta que se forme para la entrega, se remitird una
copia al ministerio de Relaciones, firmada por ambos fiuncionarios.

121. Cuando los empleados subalternos cometieren alguna falta que solo me-
rezca una ligera correccidn, el jefe los amonestard seriamente; pero si aquella fuese
grave, lo participard inmediatamente al ministerio,

122. Siempre que acaeciere alguna cosa digna de ponerse en noticia del gobier-
no, la representard sin demora ef director al repetido ministerio.

123. Por vacante, enfermedad, o ausencia del director, hard sus veces en todo,
el primer oficial; y asimismo los otros empleados suplicardn las faltas y obligaciones
de sus inmediatos superiores. '
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Capitulo X
Funciones particulares de los empleados

Articulo 124. Los oficiales efectivos y los supernumerarios del Archivo general,
servirdn en los trabajos a que fueron destinados, sujetindose siempre a la variacion
u ocupacion que se les ordenare por el director, segtin lo exijan las diversas labores
de la oficina.

125. A mas de esta obligacién, tendrd el oficial primero las siguientes:

L. Cotejar v corregir por si mismo las copias de los indices y tabla que deban
remitirse al gobierno, v las de los suplentes posteriores, conforme a los articulos 68
y 70, certificando esa operacion con su firma.

I1. Revisar de la misma manera los estractos, razones y copias que se remitan
de oficio 0 se den para usos particulares, asentando igual autorizacion.

I11. Llevar el libro de minutas de la correspondencia con el Ministerio de
relaciones, incluyéndose en €l los informes o avisos que por su conducto se dirijan
al gobierno, asi como los de la correspondencia con las otras autoridades y
particulares.

IV, Conservar en su poder, con la debida seguridad, los sellos de la oficina,
cuidando de que todos los papeles del Archivo y las comunicaciones sean marcadas
con el que corresponda.

V. Llevar otro libro en que consten los empleados cesantes que pasen a la ofi-
cina, tomando razén de las drdenes relativas, y asentando las fechas en que dichos
auxitiares comiencen & prestar sus servicios v aquellas en que se separen.

V1. Formar con ¢l director el catdlogo y los indices a que se refieren los articu-
fos 2y 3%

Artfculo 126. Las obligaciones particulares del oficial segundo, serdn:

L. Tener en su poder una llave de la caja de los fondos del Archivo, que estard
bajo su inmediata responsabilidad, y llevar el libro de cargo y data correspondiente.

IT. Formar cada mes el presupuesto de los gastos ordinarios y extraordinarios
que deban hacerse en el siguiente.

I11. Hacer las exhibiciones acordadas, documentando todas fas partidas que
entregue,

IV. Disponer cada mes el corte de caja prevenido por el articulo 110.

V. Formar la cuenta anual que debe remitirse comprobada al gobierno, seglin
el articulo citado.

VI. Llevar un libro en que se asiente todo lo que entre en la oficina por dere-
chos de los documentos que se espidan.

VIL Seré el habilitado de la oficina, y como tal, llevard los libros que convenga,
y desempeiiard todo lo concerniente a esa comision.

Articulo 127. Serdn obligaciones del oficial tercero:
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I. Llevar un libro en que se asiente todo lo que se vaya recibiendo énvirtud de
lo prcvcnido en el capitulo 12, con espresién de sus fechas y procedencias, cuidan-
do de avisar oportunamente al director, a fin de que reclamc lo que faltc cuando
pase un tiempo proporcionado.

IT. Llevar también el libro de conocimientos, en que consten los papeles remi:
tidos al congreso o al gobierno segiin ¢l articulo 79, y avisar al director; liego que
se cumpla el mes, para que pida su devolucién.

[II. Formar y seguir hasta su conclusién los espedientes necesarios para reclamar
los papeles estraviados del Archivo, y los demés que deban formarse en Ja oficina.

IV. Estard a su cargo el inventario de todos los utensilios del establecimiento,
donde se apuntardn los nuevos que se reciban, teniendo cuidado de ‘avisar al di-
rector de los que estén maltratados o descompuestos, a fin de que se repongan
inmediatamente.

128. Los escribientes propietarios y agrcgados se distribuirdn en las mesas
segan fuere necesario.

129, No habr fibro que no tenga su indice correspondiénte.

130. Todos los empleados de la oficina asistirdn a sus horas con la mayor pun-
tualidad, se presentardn en traje decente, y guardarén el decoro v silencio que debe
reinar en una oficina pablica bien ordenada.

131. Cuando alguno se quisiere separar de su trabajo; aun por algiin motive
justo, no podra verificarlo sin permiso del director.

132.El portcroy los ordenanzas han de servir en todos los trabdjos de’la oficina
que no sean propios de los empleados, obedeciendo a éstos en lo que 1¢s prevengan
relativo a las ocupaciones de la oficina.

133. Permanecerén en la porterfa y cuidardn de que ninguna persona entre al
despacho sin aviso al director o al oficial primero.

134. Conservarin en la mayor limpieza la oficina, sus mesas, estantes, tinteros
y demds muebles.

Portanto, mando seimprima, publique, circule ysclc dé el debido cumplimien-
to. Palacio dcl gobierno general en México, a 19 de Noviembre de 1846. -JOSE
MARIANO DE SALAS. -A D. José Maria Lafragua.

Y lo comunico a V. E. para su inteligencia y fines cons1gu1entes.

Dios y libertad. México, 19 de Noviembre de 1846. -LAFRAGUA. Exmo.
—Sr. Gobernador del Distrito federal, _

Y para que llegue a noticia detodos, mando se publique por bando en esta ciu-
dad, y en os demds lugares de la comprensién de este Distrito, fijindose en los para-
jes acostumbrados y circulindose a quienes corresponda. Dado en México, a 27 de
Noviembre de 1846.

Pepro M. Anava. MaNUEL FERNANDEZ, Secretario.
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